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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL
INVITACION PUBLICA A OFERTAR
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. UAEIPMP-MC-004-2025

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 del articulo 2° de la Ley
1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el articulo 2.2.1.2.1.5.1
y siguientes del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, modificados por el articulo 2° del
Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 0142 de 2023, el Manual de la Modalidad de Seleccion de
Minima Cuantia expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra
Eficiente numeral 2.1 "Estudios previos”, y teniendo en cuenta que la Unidad Administrativa
Especial de la Justicia Penal Militar y Policial requiere contratar la prestacién de servicios de
vigilancia, sequimiento y radicacion de tramites judiciales de la Unidad Administrativa Especial
de la Justicia Penal Militar y Policial.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL
DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

1.1. OBJETO

Prestacién de servicios de vigilancia, seguimiento y radicacién de tramites judiciales de la
Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.

1.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC

A continuacién, se relaciona la clasificacién de los servicios que hacen parte del objeto del
presente proceso, el cual no es un requisito habilitante, sino un mecanismo para establecer un
fenguaje comdn entre las partes como se indica a continuacion:

Codigo - | Cédigo - | Cédigo - Cdodigo -
Segmento | Familia Clase Producto Nombre de producto
92000000 |92100000 92101800 |92101805 ]TJSE';E de apelacion. o revision
Necesidades de dotacion de personal
80000000 |80110000 80111600 |803111607 juridico temporal

2. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA

2.1. PLAZO DE EJECUCION

PRO®E
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Sera hasta el 19 de diciembre de 2025 y/o hasta agotar los recursos o que ocurra primero,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, esto es a
partir de la expedicion del registro presupuestal del compromiso y aprobacién de la garantia
de cumplimiento.

2.2. LUGAR DE EJECUCION

Se ejecutara en las ciudades de todo el territorio nacional donde se ubiquen los despachos
judiciales (Juzgados, Tribunales, Altas Cortes) donde cursen y lleguen a cursar procesos en los
gue se encuentre vinculado o se llegue a vincular a LA UNIDAD.

3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

De acuerdo con el analisis realizado en los documentos y estudios previos, se tiene como
presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccién la suma de DOCE
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($12.000.000) incluido IVA y demas erogaciones a que haya
lugar.

El presupuesto oficial estimado se encuentra soportado en el Certificado Plan Anual de
Adquisiciones No. 16 GAD 2205 del 28 de enero del afio en curso y en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 3825 del 08 de enero de 2025, expedidos por el responsable
del Plan Anual de Adquisiciones y del Presupuesto de la Unidad Administrativa Especial de la
Justicia Penal Militar y Policial, respectivamente.

La adjudicacién del presente proceso de seleccién se realizaré por el total del
presupuesfo oficial estimado, incluido IVA y demas erogaciones a que haya lugar, al
proponente que oferte el MENOR VALOR TOTAL UNITARIO de los items relacionados
en la plataforma del SECOP II, los cuales no podran superar los valores unitarios
promedio (techo) establecidos por la Entidad en el estudio de mercado.

3.1 PRECIOS DE REFERENCIA

A continuacion, se relaciona el valor promedio establecido en el estudio de mercado, que seré
el precio maximo o techo estimado a cotizar por parte del (los) proponente(s) al momento de
elaborar su propuesta econémica a través del SECOP I1:

Servicio requerido Precio 2025
Vigilancia Judicial $ 4.418,20
Radicacion fisica de documentos $ 9.041,33

Tota valor incluido IVA $ 13.459,53
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NOTA: Se informa a los proponentes que no podran superar, en ningin caso, los VALOR (ES)
MAXIMO(S) TECHO por item, so pena de ser RECHAZADA ECONOMICAMENTE la

propuesta.
4, FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

LA UNIDAD pagara al contratista la cuantia por la cual se suscribe la aceptacion de la oferta,
en pagos mensuales (mes vencido y proporcional para el dltimo mes de servicio) y, la
determinacién del valor de cada mes de servicios efectivamente prestados se obtendra de la
facturacion mensual que el proveedor haga teniendo en cuenta el niumero de procesos que
sean objeto de la aceptacidn de oferta y radicaciones documentales de acuerdo con la suma de
la oferta econémica presentada (menos los descuentos de ley), por lo cual el valor podra
aumentar o disminuir sin sobrepasar en ningun caso el presupuesto oficial destinado para tal
fin. Estas sumas deberdn ser discriminadas en las respectivas facturas o cuentas de cobro.
Igualmente, los pagos se realizaran dentro de los cuarenta y cinco (45) dias calendarios
siguientes, a la presentacion de la factura de venta a través de la plataforma electrénica de
contratacién pulblica SECOP II y el cumplimiento del “Modelo de Recepcion de Facturas de
Venta, Notas Débito o Notas Créditc” a través del buzén dispuesto para el efecto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (siifnacién.facturaelectronica@minhacienda.gov.co),
previa suscripcién del certificado de recibo a satisfacciéon para pagos, informe de ejecucién de
la supervisién, asi como la verificacién del pago al Sistema de Seguridad Social, Aportes
Parafiscales y los demds tramites administrativos a que haya lugar.

Los pagos a que se obliga LA UNIDAD, en virtud de la aceptacién de oferta que se celebre, se
sujetaran a la sjtuacién de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC por parte
de la DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL y a la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL, acompaiiada de la
certificacion que acredite el pago por parte del contratista de las obligaciones al Sistema
General de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales) y aportes parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF).

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se anexan los documentos requeridos
para el pago, el término para el mismo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten
debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el dltimo de los documentos solicitados.
Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no
tendrdn por ello derecho al reconocimiento de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

La cancelacién del valor de la aceptacion de oferta por parte de LA UNIDAD, se hara mediante
el Sistema Automético de Pagos, realizando consignaciones en la cuenta que posea el
CONTRATISTA en una entidad financiera, de acuerdo con la informacién suministrada por el
mismo, en el momento de suscripcién de la aceptacion de la oferta.
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5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

a) Cuando se presente la propuesta de forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicién o modalidad.

b) Cuando la oferta se presente en forma extemporanea al plazo sefalado en la invitacién a
ofertar.

c) Cuando alguno de los participanies se encuentre incurso en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad prevista en la constitucidn o en la ley,

d) Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusién de alguno de los
documentos necesarios para la comparacién objetiva de las ofertas.

e) Cuando el oferente presente mas de una oferta para este mismo proceso, como persona
natural y/o representante legal de persona juridica.

f) Cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente o su representante legal, sean
socios o representante legal de otra persona juridica oferente en este mismo proceso.

g) Cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente o su representante legal, se
presenten como personas naturales en este mismo proceso.

h) Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que no se ajusten a la
realidad por contener datos alterados, tergiversados, o tendientes a inducir a error a la
Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.

i) Cuando la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial establezca
que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia interna,
proyectos de conceptos de evaluacién ¢ de respuestas a observaciones, no enviados
oficialmente a los proponentes.

j) Cuando la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, establezca
que ha existido acuerdo entre los proponentes que ponga en riesgo la aplicacién del
principio de seleccién objetiva.

k) Cuando la oferta no se encuentre suscrita por la persona natural oferente, el representante
legal del proponente o por el apoderado constituido para el efecto, seqin corresponda.

1) Cuando se omitan total o parcialmente, se modifiquen, o no se ofrezcan el cumplimiento
de las especificaciones técnicas minimas exigidas en la Invitacién Pdblica. Lo anterior, sin
perjuicio de que la Entidad pueda solicitar aclaraciones o explicaciones por errores de
forma o cuando requiera algin documento para verificaciones de la informacién registrada
por el proponente.

m) Cuando se supere el(los) valor(es) méaximo(s) techo incluido IVA y/o por item del precio
de referencia sefialado(s) en el numeral 3.1 de la presente invitacién plblica y/o se supere
el presupuesto oficial estimado para el presente proceso contractual.

n) Cuando el proponente NO CUMPLA con los requerimientos minimos exigidos en las
especificaciones técnicas solicitadas en la presente Invitacién Pidblica.

o) Cuando se compruebe que dentro de los cinco (5) afios anteriores a la presentacién de la
propuesta, el oferente o sus representantes legales hayan infringido normas relativas al
lavado de activos.

P) Si el proponente no responde el requerimiento efectuado por la Entidad dentro del término
establecido, o dando respuesta ésta no es satisfactoria, y en consecuencia no cumple con
alguno de los aspectos técnicos o los requisitos de caracter juridico, econdmico, de

experiencia. del oponente para la ejecucion de la aceptacién. de oferta, segin
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corresponda. En ninglin caso podrd subsanarse la falta de capacidad para presentar la
propuesta ni acreditarse circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.
En cuyo caso la entidad procedera con la verificacién y evaluacién del proponente con el
segundo menor precio y asi sucesivamente.

q) Cuando la propuesta se presente sin las modificaciones realizadas por la Entidad a través
de Adendas debidamente publicadas en la plataforma del SECOP II.

r) Se demuestre que a la fecha de presentacion de la oferta el proponente no se encuentre
al dia con el cumplimiento en el PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS LABORALES) y APORTES PARAFISCALES.

s) Cuando {a oferta haya sido evaluada como no habil en los términos establecidos en la
presente invitacion a ofertar.

t) La presentacién de oferta parcial.

u) Cuando se considere que el precio final obtenido de la propuesta resulte artificialmente
bajo y analizadas las explicaciones del proponente, la Unidad Administrativa Especial de la
Justicia Penal Militar y Policial estime con fundamentos objetivos y razonables que esa
propuesta econémica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicacién.

v) No tener o no acreditar la capacidad juridica para presentar la oferta o suscribir la eventual
aceptacion de oferta que llegare a resultar del proceso con antelacién a la fecha de cierre
del mismo.

w) Cuando el objeto social principal del oferente no tenga relacién directa con el objeto del
proceso de contratacion.

x) Cuando la propuesta no tenga la vigencia minima requerida en la invitacién a presentar
oferta.

y) Cuando el proponente haya sido sancionado disciplinariamente con destitucion.

z) Cuando el proponente, su representante legal o apoderado constituido para tal fin, se
encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la
Repliblica, boletin de antecedentes disciplinarios de ia Procuraduria General de la Nacion o
el representante legal o apoderado registre antecedentes judiciales en el certificado
expedido por la Policia Nacional seg(in lo establecido en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993,
literal d, al habérsele dictado sentencia judicial y ser condenado a la pena accesoria de
interdiccion de derechos y funciones publicas o estar reportado en el Registro Nacional de
Medidas Correctivas de la Policia Nacional, de acuerdo con los articulos 183 y 184 de la
Ley 1801 de 2016.

aa) Cuando el proceso se limite a Mipyme y se presenten ofertas de empresas que no
acrediten tal condicion.

bb) Si se comprueba dentro del proceso de contratacién, que la informacién y documentos
que hacen parte de la oferta no corresponden a lo afirmado por el proponente.

cc) Cuando el proponente viole las normas aplicables en la Republica de Colombia, en especial
las normas atinentes al presente proceso y lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 modificada por la Ley 828 de 2003 y la Ley 1474 de 2011.

dd) Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes,
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6. DECLARATORIA DESIERTA DEL PROCESO

La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial declarard desierto el
presente proceso al vencimiento del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las ofertas
presentadas no se logre adjudicar a ninguna la aceptacién de oferta, ya sea porque las ofertas
no cumplen con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por
cualquier otra causa que impida la seleccién objetiva,

La declaratoria de desierto del proceso se hard mediante acto motivado conforme lo establecido
en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes
y se publicara en el Portal Colombia Compra Eficiente — Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica - SECOP II. Contra dicho acto procede Ginicamente el recurso de reposicion, de acuerdo
con lo sefialado en el articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

Cuando se declare desierto el proceso por falta de presentacion de ofertas, contra el mismo no
procedera recurso de reposicidn, en virtud del articulo 75 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, por cuanto con el mismo no se crean efectos
individualmente considerados, de contenido particular y concreto, en cuyo caso el Acto
Administrativo Unicamente se publicara en el SECOP II.

El acto por el cual se declara desierto el proceso se notificard personalmente al interesado, a
su representante, apoderado o a la persona debidamente autorizada por el interesado para
notificarse conforme lo sefiala el articulo 67 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo. La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las
diligencias previstas en el inciso anterior también podra efectuarse mediante una cualquiera de
las siguientes modalidades: “(..}) 1. Por medio electrénico. Procederd siempre y cuando el
interesado acepte ser notificado de esta manera”,

Para efectos de la notificacion personal del acto que declara desierto el proceso y para todos
los demas actos administrativos de caracter particular que se profieren respecto de este
proceso seleccién, el proponente AUTORIZA a la Unidad Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial a que le sean notificados electrénicamente a través del SECOP 1II, de
acuerdo con lo previsto en el TITULO III, CAPITULO IV, articulo 56 y siguientes de la Ley 1437
de 2011 (Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo).

7. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma para el tramite del presente proceso de seleccién serd el publicado en la
plataforma del SECOP II y en el ANEXO No. 1.

La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, podra expedir Adendas
para modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacién de las ofertas y
antes de la adjudicaciéon de la aceptacidn de oferta (inciso segundo del articulo 2.2.1.1.2.2.1
del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015)
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8. CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia que se genere con ocasién del presente proceso de seleccion debera
ser remitida a través de la plataforma en el SECOP II, en el enlace de mensajes y observaciones
de acuerdo con lo establecido en dicha seccién.

La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial no atendera consultas,
observaciones o inquietudes allegadas por otro medio diferente al mencionado.

9. MODIFICACION DE LOS TERMINOS DE LA INVITACION

La invitacion publica y demas documentos que hacen parte integral del proceso de seleccion
de minima cuantia No. UAEJPMP-MC-004-2025 estarén disponibles para su consuita a partir de
la publicacion en el Portal Colombia Compra Eficiente — Sistema Electrénico de la Contratacién

Pdblica — SECOP II.

Las observaciones formuladas por los interesados deben ser realizadas por medio del SECOP
1I, Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP II www.colombiacompra.gov.co,
seglin los lineamientos de la “Guia para presentar observaciones a través del SECOP II"
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/20170407 pres
entar_observaciones proveedor.pdf), las cuales serdn resueltas mediante la misma
plataforma, a través del documento denominado “FORMULARIO DE PREGUNTAS Y

RESPUESTAS".

El interesado indicard en su escrito el nimero de la pagina con su correspondiente numeral,
subordinal e inciso de la invitacién publica sobre el cual efectiia la observacion respectiva.

Cualquier modificacién de la invitacion o adicién a los documentos del proceso sera
comunicada mediante adendas numeradas, de conformidad con lo seialado en el
articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, ios cuales
formaréan parte integral de la invitacion. La informacion sobre preguntas, respuestas
y las adendas seran publicadas en el Portal Colombia Compra Eficiente — Sistema
Electrénico de la Contrataciéon Pablica - SECOP II y deberan tenerse en cuenta para
la elaboracién de la oferta, por lo tanto, las mismas se entienden comunicadas de
conformidad con lo establecido en este parrafo.

Los oferentes contaran con el tiempo suficiente para ajustar las ofertas a las modificaciones
realizadas. En ning(n caso podran expedirse y publicarse el mismo dia en que se tiene previsto
el cierre del proceso de seleccién, ni siquiera para la adicion del término previsto para ello. De
conformidad con el inciso tercero del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Unico Regiamentario
1082 de 2015, la entidad debe publicar las adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a.m. y
las 7:00 pm, a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas
a la hora fijada para tal presentacién. Las aclaraciones y respuestas a las observaciones
presentadas por los oferentes durante el proceso de seleccion que no modifiquen la invitacién
a ofertar tendran Gnicamente valor interpretativo.
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NOTA: En el evento de que los proponentes hayan presentado su oferta a través de la
plataforma del SECOP II previo a gque la Entidad haya publicado una modificaciéon a los
documentos de la Invitacién Pablica a través de Adenda antes del cierre del proceso de
seleccién, los proponentes deberén ingresar a la oferta presentada “Apficar fa modificacién”
y volver a presentar la oferta, toda vez que si no se realiza el tramite en mencioén, la
plataforma del SECOP II no tendra en cuenta la oferta presentada previamente para
el informe de seleccion.

10. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan ser presentadas a través de la plataforma del SECOP II en la fecha
que se sefiale en el cronograma,

Se recomienda a los proponentes apoyarse en la Guia para presentar ofertas en el SECOP II.

Los proponentes deben estar registrados en el SECOP II para poder participar en el
proceso de seleccion.

El idioma del proceso de seleccién es el castellano y, por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere la solicitud de oferta emitidos en idioma
diferente al espafiol sean presentados en su idioma original y en traduccidn oficial al castellano.

Los documentos expedidos en el exterior con que se pretendan acreditar requisitos
sefnalados en la presente invitacién publica, deberdn cumplir con todos y cada uno de los
aspectos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia, con el propésito de que
puedan obrar como prueba conforme con lo dispuesto en el Cédigo General del Proceso {Ley
1564 de 2012, articulos 74 y 251, segun corresponda), articulo 480 del Cédigo de Comercio y
en la Resolucién vigente proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia “Por
la cual se adopta el procedimiento para apostillar y legafizar documentos” y las demds normas
vigentes relacionadas con apostillas, consularizacién y traduccién oficial.

Para el efecto de documentos expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de
la Haya sobre la “abolicién de requisitos de legalizacién para documentos publicos extranjeros”,
no se requiere la consularizacion, sino que sera suficiente que los documentos se adicionen con
el certificado de apostille.

Se precisa que la oportunidad para allegar los mencionados documentos con estas formalidades
sera con la presentacién de la oferta.

No se aceptaran ofertas enviadas en fisico o por correo electrénico, tampoco seran
tenidas en cuenta las que se presenten después de la hora prevista para el cierre del
proceso de seleccion.
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Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los
expide, deben venir suscritos, en caso de firma digital se allegara para el efecto constancia de
la entidad certificadora correspondiente de la firma digital.

Si el oferente no presenta con su propuesta la documentacion de verificacién requerida en
debida forma la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial requerira
al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le sefale para
el efecto.

11. OFERTA ECONOMICA

La oferta econdémica deberd diligenciarse conforme con lo establecido en la plataforma del
SECOP II.

CONDICIONES PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA:
1. El valor de la propuesta incluido IVA (si a ello hubiere lugar) y las demas erogaciones gue
correspondan, seré considerado como la propuesta econémica. Si el valor ofertado
supera el VALOR (ES) MAXIMO(S) TECHO INCLUIDO IVA y/o por item,
sefialado(s) en el numeral 3.1 de la presente invitacién publica, sera causal de
rechazo de la propuesta.

2. Para la elaboracién de la oferta econémica se deberd tomar en cuenta que el calculo de
los aspectos econémicos del proyecto, deben cubrir € incluir todos los costos directos e
indirectos de los bienes y/o servicios necesarios para cumplir con el objeto contractual y
con todas las obligaciones y asuncién de riesgos que emanan del mismo.

3. La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, se reserva el
derecho de realizar la correccién aritmética de las cifras contenidas en el cuadro
econdémico, si a ello hubiere lugar.

4. Los oferentes deberan presentar el valor total de su oferta en moneda legal colombiana,
sin registrar decimales.

5. Tributos: Son a cargo del contratista el pago de los derechos, impuestos, tasas,
contribuciones y otros conceptos que genere fa ejecucién de la futura aceptacién de
oferta.

6. Las ofertas seran analizadas para determinar si en los calculos se han cometido errores
en las operaciones aritméticas?, en cuyo caso y para efectos de evaluacion y seleccidn la
Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial realizara las
correcciones necesarias y éste serd el valor que se tomara para efectos de la oferta
econdmica.

! Definicién de Correccién Aritmética. Se coincide con la Corte Constitucional al decir que, el error aritmético se refiere a
aquellas equivocaciones derivadas de una operacién matemdtica gue no altere los fundamentos ni las pruebas que sirvieron
de base para adoptar la decision”. En otras palabras, los errores aritméticos son simples equivocaciones cometidas al
consignar un determinado nimero o el resultado de operaciones aritméticas sometidas a reglas claramente establecidas,
permaneciends fijos los sumandos o factores. MESEGUER YEBRA, JOAQUIN, La rectificacién de los ervores materiales, de
hecho y aritméticos en los actos administrativos, Bosch, Barcelona, Espaiia, 2001, pdg. 15.
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7. Los precios ofertados se entienden fijos y por lo tanto no estan sujetos a ning(n reajuste.
Igualmente, dentro de este precio estén incluidos los costos proyectados al plazo de
ejecucion de la aceptacion de oferta resultante y la utilidad razonable que el proveedor
pretende obtener, en consecuencia, no se aceptardn solicitudes de reajuste,
fundamentados en estas circunstancias.

8. La oferta econdmica deberd diligenciarse por el oferente, de conformidad con las
condiciones establecidas en la presente invitacién, en especial la forma de pago, plazo de
ejecucion, lugar de ejecucion y a las especificaciones técnicas minimas exigidas.

9. Los ofrecimientos adicionales agregados no causaran costo adicional alguno para la
Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.

10. En caso de que los bienes y/o servicios no incluyan IVA o aplique una tarifa distinta al 19
% se debe sefialar que NO APLICA y expresar si esta exento o excluido; o sefalar
el porcentaje que aplique.

12. VALIDEZ DE LA OFERTA

El oferente debe indicar el término dentro del cual la Unidad Administrativa Especial de la
Justicia Penal Militar y Policial puede considerar vdlida su oferta. Dicho término empezard a
contarse desde la fecha fijada para el cierre del proceso y no podra ser inferior a noventa (90)
dias calendario,

El oferente que resulte favorecido con la adjudicacién de la aceptacion de oferta debe mantener
la validez de la oferta hasta la aprobacién de las pélizas constituidas con ocasién del mismo,
presentando la ampliacién de su vigencia si la Unidad Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial asi lo requiere.

13. INMODIFICABILIDAD DE LA OFERTA

Ninguin oferente podrad modificar, adicionar o acreditar requisitos con posterioridad al cierre del
proceso. La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial de conformidad
con lo previsto en el numeral 7° del articulo 30 de ia Ley 80 de 1993, podré pedir aclaraciones
e informacion sobre el contenido de las ofertas, si lo considera indispensable; dichas
aclaraciones no constituyen en ningin caso la posibilidad de modificar o mejerar los
ofrecimientos hechos con la oferta presentada.

14. VERIFICACION SOBRE EL CONTENIDO DE LA OFERTA

La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial se reserva el derecho de
verificar la informacién contenida en la oferta, ya sea en los documentos solicitados en el
proceso, como la que aporte el oferente cuando exista alguna aclaracién, para lo cual con la
presentacion de fa oferta se entiende otorgada la autorizacién para hacerlo.
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15. TERMINO PARA RETIRAR LAS PROPUESTAS

Los oferentes podrén retirar sus ofertas antes de la fecha y hora previstas para el cierre del
proceso.

16. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual evitando dilaciones que afecten
el debido desarrollo del objeto contractual.

2. Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacion
oportuna y confiable respectos de los asuntos a su cargo.

3. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir
por escrito una explicacion que fundamente este acto.

4, Asistir y participar en las reuniones y comités que el supervisor del contrato programe,
asi como brindar el apoyo necesario en la elaboracién de informes y respuestas a los
requerimientos relacionados con el objeto del contrato que le sean asignados.

5. Mantener informado al supervisor de cualquier circunstancia que afecte la debida
ejecucion del contrato.

6. Afiliarse y mantenerse afiliado a los sistemas de salud, pension y ARL, efectuar
oportunamente las cotizaciones correspondientes, cumplir con las obligaciones de
conformidad con las normas vigentes sobre la materia y adjuntar con los informes
mensuales el soporte respectivo de los pagos correspondientes al sistema de seguridad
social integral. La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR
Y POLICIAL dard aplicacién a lo dispuesto en las leyes 797 de 2003, 789 de 2002, 1150
de 2007, 1438 de 2011 y los decretos que las desarrollen o reglamenten.

7. Cumplir todas las obligaciones en relacién con el sistema general de riesgos laborales
de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 723 de 2013.

8. No ceder, ni subcontratar, sin la autorizacién previa y escrita de la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL.

9. El CONTRATISTA se compromete a preservar el porcentaje de la poblacion en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas €n proceso de reintegracion o
reincorporacion o sujetos de especial proteccién constitucional, el cual corresponde al
5% del personal total vinculado para la ejecucién del presente contrato.

10. Mantener la confiabilidad y confidencialidad en el manejo de toda la informacion de la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL a
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la misma. El CONTRATISTA no podra suministrar informacién alguna, ni facilitar copia
de los archivos, ni utilizarlos sin autorizacién expresa de la Entidad. El uso indebido de
informacién por parte del CONTRATISTA o su divulgacién a terceros sin previa
autorizacién dard lugar a que la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA
PENAL MILITAR Y POLICIAL. inicie las acciones civiles o penales procedentes.

11. Velar por la adecuada conservacion, uso y manejo de la informacién de los documentos
y archivos que se deriven del ejercicio de actividades.

12. Ceder a la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y
POLICIAL los derechos patrimoniales que puedan surgir de los informes, productos y
en general los resultados de la Aceptacion de la Oferta.

13. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Entidad.

14. Cumplir con los requisitos y parametros establecidos en el Anexo Técnico.

15. Atender las solicitudes que realice el supervisor del contrato, en forma escrita de la
verificacion de los procesos, ubicacién y tramite especial de informacién de los mismos.

16. Mantener indemne a la Entidad de cualquier reclamacién proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA

17. Tener habilitada la pagina de internet del CONTRATISTA las veinticuatro (24) horas dei
dia, durante el tiempo de duracién del contrato, para permitir su consulta diaria por
parte del supervisor y de los apoderados que tienen a cargo los procesos judiciales.

18. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la Aceptacién de Oferta y de
la ejecucion de esta, de conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150
de 2007, Decreto 1510 de 2013, y Ley 1474 de 2011.

19. Allegar dentro de los tres (3) dias siguientes al perfeccionamiento de la Aceptacién de
Oferta, el certificado de curso virtual de cincuenta (50) horas sobre Seguridad y Salud
en el Trabajo (Articulo 2.2.4.6.35 del Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015) vy
mantenerlo vigente,

20. Constituir en debida forma y aportar a la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA
JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL, la garantia (nica de cumplimiento dentro del
término establecido en el cronograma del proceso,
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21. Las demds que se deriven o sean inherentes al objeto y naturaleza del contrato, y que
garanticen su cabal cumplimiento.

17. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El numeral 5 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020, indica con relacién a la contratacién de minima cuantia lo siguiente: "(...) La
contratacién cuyo valor no excede del (10%) diez por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes regilas: a)
Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en Ia cual se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas. b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a
un dia habil. c) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de la aceptacién de la oferta,
fa propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas. d) La
comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal (...)" en
concordancia con el procedimiento establecido en el numeral 2.2.1.2.1.5.2 del Decrete Unico
Reglamentario 1082 de 2015, modificado parcialmente por el articulo 2° del Decreto 1860 de

2021.

Asi las cosas, para las entidades que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 saiarios
minimos legales mensuales vigentes, la minima cuantia sera el (10%) de la menor cuantia, es
decir 45 SMMLV., equivalentes SESENTA Y CUATRO MILLONES CINCUENTA Y SIETE MIL

QUINIENTOS PESOS M/CTE ($64.057.500,00).

En consecuencia, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado para la prestacién de
servicios de vigilancia, seguimiento y radicacién de tramites judiciales de la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial es la suma de DOCE MILLONES
DE PESOS ($12.000.000) incluido IVA y demdas erogaciones a que haya lugar, y que el mismo
NO SUPERA el {10%) de la menor cuantia, la modalidad bajo la cual se adelantara el presente
proceso corresponde a la seleccién de minima cuantia, por lo cual se aplicara el procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1.2 “Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia” del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015. modificado por el articulo 2° del

Decreto 1860 de 2021.

Finalmente, se precisa que de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.2.7 Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 1 del Decreto 310 de 2021, las Entidades Estatales sometidas al
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Pubiica, estan obligadas a adquirir
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacién a través de los
Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disefiados, organizados y celebrados por
la Agencia Nacional de Contratacién Pdblica -Colombia Compra Eficiente, razén por la cual se
procedié a realizar la consulta en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, constatandose la
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cual, la modalidad de seleccién que corresponde para adelantar el presente proceso de
contratacién es el de minima cuantia.

18. JUSTIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo previsto en los numerales 1 y 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, modificado parcialmente por el articulo 2° del Decreto
1860 de 2021, en los procesos adelantados bajo la modalidad de minima cuantia, "(...) La
Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién (...) la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas. (...) La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas s
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién (.).”

19. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION.

19.1 PARTICIPANTES:

Podran participar en este proceso todas las personas naturales, juridicas, nacionales o
extranjeras, individual o conjuntamente bajo las formas de asociacién previstas en el articulo
70 de la Ley 80 de 1993, esto es, bajo las figuras de consorcios o en uniones temporales,
consideradas legaimente capaces en las disposiciones legales colombianas ¥ que no se
encuentren inhabilitadas para contratar con el estado y estén registradas en el SECOP II.

19.1.1 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESEI\!TACIéN LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO

Para efectos de la verificacion de la capacidad juridica, la persona juridica oferente debera
presentar con su oferta el certificado de existencia y representacion legal, el cual debera tener
una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendaric anteriores a la fecha de
presentacion de la propuesta, en donde conste que su duracién no es inferior al plazo de ejecucion
de la aceptacion de la oferta y tres (3) afios mas, y certifique que su objeto social corresponde
al objeto de la presente contratacién, o que contemple actividades afines al mismo, de manera
que le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar la aceptacion de oferta, teniendo en
cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.
La persona juridica debera tener renovada la matricula mercantil como minimo para el
afo 2024.

Si el oferente es persona natural, acreditara su inscripcion en el Registro Mercantil, mediante
la presentacion del certificado de matricula mercantil renovada como minimo para el aiio
2024, el cual deberd tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccidn. Asi mismo deberd
acreditar que la actividad mercantil corresponde al objeto de la presente contratacion, o que
contemple actividades afines al mismo, de manera que le permita celebrar y ejecutar la
aceptacion de oferta ofrecida, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza

de las diferentgs obligaciones que adquiere. ) ]
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Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados con las condiciones
sefialadas en el presente numeral, la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar
y Policial requerira al proponente a fin de que lo aporte dentro del plazo que le sefale para el
efecto.

Cuando el proponente no cumpla con las condiciones de capacidad aqui exigidas, la oferta no
se considerara habil en los términos sefialados en la presente invitacion pablica.

19.1.2. PERSONAS JURIDICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO

Para los efectos previstos en este humeral se consideran personas juridicas o privadas de origen
extranjero las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, sea que tengan
o no domicilio en Colombia a través de sucursales.

Los proveedores extranjeros pueden estar representados por apoderados o representantes
legales, caso en el cual el interesado debe acreditar que quien presenta la oferta esta
legalmente facultado para comprometer al interesado, presentar el documento correspondiente
bien sea un poder o un nombramiento en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar
la identidad del apoderado o representante legal con su documento de identificacion.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la
legislacién colombiana, sin perjuicio de lo cual para su participacion cumplirdn las siguientes
condiciones:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual presentara un documento
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, con fecha de expedicion
igual o inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha del cierre definitivo del presente
proceso de seleccion, en el que conste su existencia, objeto, vigencia y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona que tenga la capacidad para
comprometerla juridicamente, asi como sus facultades y en el cual se sefiale expresamente
que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir la
aceptacién de oferta y comprometer a la entidad a través de su propuesta.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentard adicionalmente
copia del acta en la que conste la decisién del érgano social correspondiente que autorice al
representante legal para presentar la propuesta y para actuar en los demas actos requeridos
para la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

b) Acreditar un término minimo remanente de duracion de la sociedad igual al término de
vigencia de la aceptacion de oferta y tres (3) afios mas.

c) Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado
con el objeto de ia aceptacién de oferta, de manera que le permita a la persona juridica
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celebrar y ejecutar la aceptacién de oferta, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y
la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere,

En todos los casos, los documentos expedidos en el exterior que acrediten las condiciones
anteriores cumplirdn todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y
oportunidad en Colombia, sefialados en el numeral 10 “PREPARACION Y PRESENTACION DE
LAS OFERTAS” de la presente invitacién ptblica.

Si el proponente no presenta con la oferta los documentos solicitados en el presente numeral,
la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial requerird al proponente
a fin de que los aportes dentro del plazo que le sefiale para el efecto.

19.1.3. APODERADO PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN
COLOMBIA

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia o naturales sin domicilio en
Colombia, pueden estar representadas por un apoderado debidamente facultado para
presentar propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias
del presente proceso de seleccién, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran,
asi como la aceptaciéon de oferta, suministrar la informacién gque le sea solicitada, y demas
actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi como para representarla
judicial o extrajudicialmente,

Dicho apoderado podré ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras
que participen en consorcio 0 unién temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comin otorgado por todos los participantes del consorcio o unién
temporal.

En todos los casos, los documentos expedidos en el exterior que acrediten las condiciones
anteriores cumpliran todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y
oportunidad en Colombia, sefialados en el numeral 10 “PREPARACION Y PRESENTACION DF
LAS OFERTAS” de la presente invitaciéon publica.

19.2. PROPUESTAS CONJUNTAS - PROPONENTES PLURALES

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada por consorcio o unién
temporal.

En tal caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

Podran participar los proponentes plurales antes mencionados, para lo cual cumpliran los
siguientes requisitos:
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1. Acreditar la existencia, representacién legal, capacidad legal y juridica de las personas
naturales y/o juridicas que vayan a conformar el proponente plural y la capacidad de sus
representantes, asi como para la presentacién de la propuesta, celebracion y ejecucion de
la aceptacién de oferta.

2. Acreditar la existencia del consorcio o de la union temporal y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se acreditara expresamente en el acuerdo
de asociacién correspondiente sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre
ellos, los términos, actividades, condiciones y para el caso de las uniones temporales la
participacién porcentual de los miembros de la misma en la propuesta y en la ejecucién de
las obligaciones atribuidas al contratista en la aceptacion de oferta ofrecida.

3. Acreditar que el término minimo de duracién del proponente plural no sea inferior al plazo
de ejecucién de aceptacién de oferta a celebrar y un (1) afio mas.

4. Acreditar que el términc minimo de duracién de cada una de las personas juridicas
integrantes del proponente plural no sea inferior al plazo de ejecucién de aceptacidon de
oferta a celebrar y tres (3) afios mas.

5. La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o de la unién temporal. Igualmente designaran un suplente
que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

6. Los requisitos relacionados con la existencia, representacién legal y duracién de los
consorcios o uniones temporales se acreditaran mediante la presentacién del documento
consorcial o de constitucion de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la

informacioén requerida.

La no presentacion de los anteriores documentos o su presentacion sin el lleno de los requisitos
o términos exigidos sera objeto de requerimiento por la Unidad Administrativa Especial de la
Justicia Penal Militar y Policial para que aporte o subsane la(s) falla(s) dentro del plazo que
aste sefiale. En todo caso la existencia del proponente plural debe ser anterior al cierre del

proceso.

Los consorcios y/o uniones temporales no podran utilizar dentro de su denominacién el nombre
del Ministerio de Defensa Nacional o Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar
y Policial. En todo caso, cuando el proponente o los miembros del consorcio o de la unién
temporal, no cumplan al momento de presentacién de su propuesta con las condiciones de
capacidad juridica aqui exigidas, la oferta no se considerara habil en los términos sefialados

en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

19.3. PODER PARA PRESENTAR LA PROPUESTA

Cuando el oferente acthie a través de un representante o apoderado debera acreditar mediante

cumento legalmente expedido, con anterioridad a la presentacién de la oferta, que su
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apoderado se encuentra facultado para presentar la oferta y, en caso de que asi considere,
suscribir la aceptacién de oferta respectiva.

Si el proponente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales
para el efecto, la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial le solicitara
aclaracién para que dentro del plazo que sefiale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente.

El poder especial para representar al proponente deberd estar con nota de presentacion
personal de confarmidad con lo sefialado en el inciso tercero del articulo 25 del Decreto Ley
019 de 2012 y Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente vigente.

19.4. AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTAS

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unién
temporal requiere autorizacién de sus drganos de direccién para presentar oferta y para
suscribir aceptacion de oferta, anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacidn, la
cual sera previa a la presentacién de la oferta.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacidén prevista en los
estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexard el
respectivo documento donde previamente a la presentacién de la propuesta se le faculte
contratar, minimo por el valor del presupuesto oficial del proceso de seleccién.

En el caso de consorcios, cada uno de los representantes legales de sus miembros deberdn
estar facultados para contratar minimo por la proporcidon en relacién con la cantidad de sus
integrantes frente al presupuesto oficial. Para las uniones temporales los representantes legales
deberan estar facultados para contratar minimo en proporcién a su participacién en dicha union
frente al valtor de la propuesta.

En el evento de que no se aporte con la oferta la autorizacién prevista anteriormente, la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial solicitara al proponente allegar el
documento dentro del plazo que se le sefiale para el efecto, dicha autorizacién debera ser
expedida con anterioridad a la presentacién de la oferta.

19.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE O
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO Y LIBRETA MILITAR

El oferente debera presentar junto con su oferta fotocopia de la cédula de ciudadania del
Proponente o Representante Legal o Apoderado constituido para el efecto.

19.6. SITUACION MILITAR DEFINIDA EN CASO DE QUE EL PROPONENTE SEA UNA
PERSONA NATURAL

En caso de que el proponente sea una persona natural, menor de 50 afios, debera tener su

situacion militar definida. Para lo anterior, podré presentar su libreta militar o la informacidn
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publicada en la Jefatura de Reclutamiento del Ejército Nacional, la cual puede ser consultada
en el siguiente link: https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation.

19.7. CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA DE LA PERSONA JURIDICA Y REPRESENTANTE LEGAL DE
LA PERSONA JURIDICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la Resolucién No.
5149 de 2000 y la Circular No. 005 de 25 de febrero de 2008 de la Contraloria General de la
Republica, la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial a través del
comité juridico evaluador realizard e imprimirad directamente la consulta y verificacion sobre la
inclusién o no del representante legal o apoderado constituido para el efecto y de la sociedad
para el caso, en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Nacion.

De conformidad con lo sefialado en el citado articulo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los
representantes legales, asi como los nominadores y demas funcionarios competentes, deberan
abstenerse_de nombrar, dar posesién o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes

aparezcan en el boletin de responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta, en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 190 de 1995. Para cumplir con esta

obligacion, en el evento de no contar con esta publicacién, los servidores publicos consultardn
a la Contraloria General de la Republica sobre la inclusién de los futuros funcionarios o
contratistas en el boletin” (Subrayado fuera del texto).

19.8. CERTIFICADO ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (PROCURADURfA GENERAL
DE LA NACION) DE LA PERSONA JURIDICA Y REPRESENTANTE LEGAL DE LA

PERSONA JURIDICA

De conformidad con lo previsto en el articulo 1° de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar
los antecedentes disciplinarios la Unidad Administrativa Especial de |a Justicia Penal Militar y
Policial a través del comité juridico evaluador realizard e imprimird la consulta de los
antecedentes del representante legal o apoderado constituido para el efecto y de la sociedad
para el caso, puesto que de las sanciones disciplinarias se desprenden inhabilidades.

Sera causal de rechazo de la propuesta el hecho de que el oferente o representante legal se
encuentren reportados en el boletin de antecedentes disciplinarios en mencién con sancién de

destitucién.

19.9. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE LA PERSONA NATURAL,
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO DE LA PERSONA JURIDICA

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 19 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales de la persona natural, del representante legal o0 apoderado
constituido para el efecto de la persona juridica, la Unidad Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial a través del comité juridico evaluador realizara e imprimira la consulta

los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea creado por el Gobierno Nacional
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para el efecto, y en caso de que se registren antecedentes judiciales consistentes en sentencia
judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccidén de derechos y funciones publicas, el
oferente serd rechazado.

19.10. ’VERIFICACI(’)N DE MULTAS ESTABLECIDAS EN EL "CODIGO NACIONAL DE
POLICIA Y CONVIVENCIA” AL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA O
PERSONA NATURAL

De conformidad con lo previsto en el numeral 4 del articulo 183 y articulo 184 de la Ley 1801
de 2016 y con el fin de verificar que el representante legal de la persona juridica se encuentra
al dia en el pago de las multas establecidas en el "Cédigo Nacional de Policia y Convivencia” la
Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial a través del comité juridico
evaluador realizara e imprimird la consulta en linea en el “"Registro Nacional de Medidas
Correctivas” creado por la Policia Nacional para el efecto, y en caso de que se registre a la
fecha imposicion de multas consistentes en medidas correctivas, sin que estas hayan sido
pagadas transcurridos los seis (6} meses desde su imposicién con sus debidos intereses, el
oferente seré rechazado.

NOTA 1: El comité juridico evaluador deberd adjuntar las consultas de los antecedentes
fiscales, disciplinarios, judiciales y de las multas a su informe de evaluacién.

NOTA 2: De no poderse efectuar las consultas de los antecedentes descritos anteriormente,
el Comité Juridico Evaluador verificara en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones
y Causas de Inhabilidad - SIRI, el registro de las decisiones ejecutoriadas y notificadas
remitidas a la Procuraduria General de la Nacidn por las autoridades competentes.

NOTA 3: Para efectos de verificacién juridica de consorcios y uniones temporales, los
documentos juridicos anteriormente enunciados deberan verificarse respecto de cada uno de
sus integrantes (persona natural y juridica).

19.11. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta deberéd estar acompafiada de la carta de presentacién debidamente firmada por el
representante legal o por el apoderado constituido en debida forma la cual debera ser
diligenciada segin el formato del formulario adjunto a esta invitacién. Es preciso establecer
que la persona que firme este documento debe estar facultada para ello, a lo cual debe
anexarse prueba de dicha facultad.

19.12. MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE
INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD

Con el fin de verificar que el proponente, su representante legal y/o apoderado constituido en
debida forma no presenten inhabilidad y/o incompatibilidad para contratar con la entidad,
debera presentar con su propuesta el formulario diligenciado, en donde manifieste bajo la

avedad de jyramento de forma clara e inequivoca, que ninguno de los anteriores se
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encuentran incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la
Constitucidn y en la ley, en especial las contempladas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993,
en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 de 2011.

19.13. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

El proponente acompafiara con su propuesta el compromiso de coenfidencialidad suscrito por su
representante legal o apoderado constituido en debida forma, el cual sera diligenciado segin
el formulario de la presente invitacién puablica.

19.14, COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente, acompaiiara con su propuesta el Compromiso Anticorrupcion suscrito por su
representante legal o apoderado constituido en debida forma, el cual sera diligenciado segun
el formulario.

19.15 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el inciso segundo
y el paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud, Pensién y Riesgos Laborales) y las de caracter parafiscal (Cajas de
Compensacion Familiar, Sena e ICBF), cuando a ello haya lugar dentro de un término no inferior
a 6 meses, asi:

a) Las personas juridicas lo hardn mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segln corresponda. (Diligenciar FORMULARIO “FORMATO

r

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES - ARTICULO
50 LEY 789 DE 2002").

b) Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal o en su defecto por el oferente. (Diligenciar FORMULARIC “*FORMATO CERTIFICACION
DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES - ARTICULO 50 LEY 789 DE

2002").

¢) Cuando se trate de Consorcio o Uniones Temporales cada uno de sus integrantes deberd
aportar la certificacién aqui exigida. (Diligenciar FORMULARIO "FORMATO CERTIFICACION
DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES - ARTICULO 50 LEY 789 DE

2002").

d) Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral (Planilla de afiliacion seguridad social y salud), segun

corresponda.
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Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la
seguridad social integral y parafiscales, segln corresponda, o si presentdndola ésta no se ajusta
a la totalidad de lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL requerird al
proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le sefiale para
el efecto.

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo
la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. Este requisito también sera

exigible para la firma del contrato y para los paqos.

NOTA 1: Junto con la certificacion deberd anexarse copia del documento de identificacién del
revisor fiscal o contador junto con copia de la tarjeta profesional y del certificado de vigencia
de la inscripcién y de antecedentes disciplinarios, este certificado debera tener una vigencia no
supetior a 3 meses.

NOTA 2: Cuando de conformidad con lo establecido en el Decreto 862 de 2013, las personas
juridicas o las personas naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los aportes
al SENA e ICBF deberan presentar certificacién en donde se manifieste dicha situacién la cual
se entendera prestada bajo la gravedad del juramento.

NOTA 3: Los oferentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan acreditar la
afiliacién y pago por concepto de seguridad social y parafiscales, del personal que desarrolle el
objeto del presente proceso.

19.16. ORIGEN DE FONDOS

Los proponentes deberan suscribir y presentar con su oferta la "DECLARACION ORIGEN DE
FONDOS"” contenido en el formulario del pliego de condiciones, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

19.17. SISTEMA DE ADMINISTRACION DE LAVADO DE ACTIVOS Y ADMINISTRACION
DEL TERRORISMO

El proponente, su representante legal o su apoderado, seglin corresponda no podran
encontrarse reportados en el Sistema de Administracién del Riesgo de Lavado de Activos y de
la Financiacion del Terrorismos — SARLAF. En consecuencia, los proponentes deberan presentar
con su oferta debidamente diligenciado el formulario denominado "CERTIFICACION DE LISTA
RESTRICTIVA LAVADO DE ACTIVOS” del pliego de condiciones.
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20. DOCUMENTOS DE VERIFICACION TECNICA.
20.1. VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS MiINIMAS EXIGIDAS

Las especificaciones t(,écnicas exigidas en el Formulario No. 1 "ACEPTACION
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS', de la presente invitaciéon publica

son_de obligatoric cumplimiento por los oferentes, quienes deberan incluirlas v
ofrecerlas completamente y sin modificaciones en la oferta.

NOTA: Sobre el cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas la UNIDAD
podra solicitar aclaraciones o explicaciones por errores de forma o cuando requiera algtn
documento para verificaciones de la informacion registrada por el proponente.

20.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El Comité Técnico verificara la experiencia minima del proponente, para lo cual debe acreditar
hasta tres (3) certificaciones de contratos y/o actas de liquidacién relacionados con la vigilancia
o seguimiento a procesos judiciales, cuya sumatoria del valor total ejecutado sea superior o
igual al 100% del valor det presupuesto total asignado al presente proceso.

Las certificaciones que se anexen deberan corresponder a contratos cuya ejecucion se haya
efectuado dentro de los cinco (5) Ultimos afios, contados a partir de la fecha de cierre de este
proceso. Lo anterior, en aras de garantizar que el proponente que va a ejecutar el contrato
cuente con la experiencia y las herramientas tecnolégicas que le permitan dar cumplimento al
contrato de manera eficiente,

La experiencia, de los proponentes que participen en la modalidad de consorcio o union
temporal, se calculara sumando la experiencia de cada integrante de acuerdo con su porcentaje
de participacién, en el presente proceso de seleccion.

En caso de que se relacionen contratos cuyo objeto relacione otros bienes o servicios, se debera
especificar claramente en la certificacién allegada el valor ejecutado de los bienes o servicios
que estén relacionados con el objeto del presente proceso de seleccion.

En las certificaciones de cumplimiento de los contratos para la acreditacién de la experiencia,
debera constar: Contratante, nombre del Contratista, porcentaje de participacién del valor
que ejecuté como miembro de un Consorcio, Unién Temporal, resumen del objeto principal
del contrato, fecha de inicio, fecha de terminacion, duracién del contrato, cumplimiento o
recibo a satisfaccién del servicio contratado, monto del contrato incluido adiciones expresado
en SMLMV a la fecha de terminacién del contrato, persona de contacto para su verificacioén,
ndmero telefénico, numero de celular, direccién, e-mail y firma de la persona autorizada,
indicando nombre completo, cargo y nimero telefénico.

En caso de que el proponente allegue un numero superior de contratos o certificaciones a los

igidos. la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL,
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tomara en cuenta solo los tres (3) primeros en orden cronolégico de la mas reciente a la mas
antigua. Si las certificaciones de cumplimiento de los contratos allegadas no cumplen con lo
requerido por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y
POLICIAL, se verificaran las certificaciones adicionales que se presenten, las cuales en todo
caso deberan acreditar todos los requisitos solicitados por la Entidad.

En el evento de presentar contratos con montos globales que incluyan servicios o bienes
adicionales, se debera desglosar el monto y objeto para el cual aplica dicha certificacién. Lo
anterior en atencidn al principio de seleccién objetiva el cual exige que la experiencia con la
que el contratista participa en el proceso de seleccidon sea directamente relacionada con la
necesidad a contratar. Cuando las certificaciones expresen su valor en dolares, se tendrd en
cuenta la TRM a la fecha en que se celebré el contrato certificado.

20.3. CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES MIPYMES

Teniendo en cuenta el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 del 2021, luego de la
realizacion del andlisis del sector se concluyé que los criterios habilitantes diferenciales para
las MIPYMES domiciliadas en Colombia seran los siguientes:

El oferente debera presentar con su oferta copia de hasta cinco (5) contratos o certificaciones
de cumplimiento de contratos ejecutados en su totalidad, cuyo objeto o alcance esté
relacionado con la vigilancia o seguimiento a procesos judiciales, que hayan sido ejecutados
dentro de los ocho (8) dltimos afios anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de
seleccion y su sumatoria (individual o conjunta) sea igual o superior al 100% del valor del
presupuesto oficial del presente proceso contractual.

Lo anterior, en aras de garantizar que el proponente que va a ejecutar el contrato cuente con
la experiencia y las herramientas tecnolégicas que le permitan dar cumplimento al contrato
de manera eficiente.

En las certificaciones de cumplimiento de los contratos para la acreditacién de la experiencia,
debera constar: Contratante, nombre del Contratista MIPYMES, porcentaje de participacion del
valor que ejecuté como miembro de un Consorcio, Unién Temporal, resumen del objeto
principal del contrato, fecha de inicio, fecha de terminacién, duracién del contrato,
cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio contratado, monto del contrato incluido
adiciones expresado en SMLMV a la fecha de terminacién del contrato, persona de contacto
para su verificacién, ndmero telefénico, nimero de celular, direccién, email y firma de la
persona autorizada, indicando nombre completo, cargo y nimero telefénico.

En caso de que el proponente allegue un nimero superior de contratos o certificaciones a los
exigidos, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL,
tomara en cuenta solo los cinco (5) primeros en orden cronoldgico de la mas reciente a la
mas antigua. Si las certificaciones de cumplimiento de los contratos allegadas no cumplen con
lo requerido por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y
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POLICIAL, se verificaran las certificaciones adicionales que se presenten, las cuales en todo
caso deberan acreditar todos los requisitos solicitados por la entidad.

En el evento de presentar contratos con montos globales que incluyan servicios o bienes
adicionales, se debers desglosar el monto y objeto para el cual aplica dicha certificacion. Lo
anterior en atencién al principio de seleccién objetiva el cual exige que la experiencia con la
que el contratista participa en el proceso de seleccién sea directamente relacionada con la
necesidad a contratar. Cuando las certificaciones expresen su valor en délares, se tendra en
cuenta la TRM a la fecha en que se celebré el contrato certificado.

Cada certificacién de experiencia se analizara por separado, en caso de tratarse de contratos
adicionales, el valor se convertird en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV),
a la fecha de firma del contrato adicional y se sumara al valor del contrato principal.

Para verificar el valor de los contratos certificados, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL realizara la conversion a SMLMV del valor del
presupuesto oficial asignado al item o items ofertados y del valor del contrato que se indique
en el formato de experiencia o certificacién correspondiente, para lo cual se hara la conversién
al valor del SMLMV del afio de celebracion del respectivo contrato.

Cuando se trate de Consorcio 0 Unién Temporal, la experiencia se verificara con la sumatoria
de las experiencias que deberd acreditar cada uno de sus integrantes, la cual debera ser igual
o superior al 100 % de la experiencia exigida. Asi mismo, se aplicara lo estipulado en el
parégrafo 2 del 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 del 2021.

Cuando los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal acrediten experiencia igualmente
en contratos ejecutados bajo estas modalidades, sélo se tendra en cuenta como experiencia
de aquellos, para efectos del Consorcio la referida al valor de los contratos ejecutados dividido
en el nimero de miembros de este, y para las uniones temporales el porcentaje de
participacién que tuvieron en dicha asociacién que ejecutd el contrato.

NOTA 1: El proponente que no acredite experiencia, su oferta sera rechazada.

NOTA 2: El comité técnico evaluador designado por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL se reserva el derecho de verificar la informacion
suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes, sin
que por ello el oferente esté facultado para compiementar, adicionar o mejorar su propuesta.

NOTA 3: No se aceptaran auto certificaciones.
20.4. SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

El proponente deberd diligenciar y presentar con su oferta el Formulario *"MANIFESTACION
DEL OFERENTE SOBRE SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-

SST)”, mediante el cual hace constar que dispone de un Sistema de Gestion de la Seguridad
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y Salud en el Trabajo, que le permita a la organizacién anticipar, reconocer, evaluar y
controlar los riesgos que puedan afectar la seguridad y la salud en el trabajo, de conformidad
con el Decreto (nico Reglamentario 1072 de 2015 y la Resolucién No. 312 de 2019, y las
normas que las modifiquen o sustituyan.

Si la propuesta es presentada bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de
los miembros de estos debera cumplir con el requisito en mencion,

21. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE
POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS
EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL
PROTECCION CONSTITUCIONAL.

La prestacién del servicio requerido hoy por LA UNIDAD puede ser una fuente de empleo para
personas que se encuentren en una situacion de vulneracién, mas en estos momentos de
desaceleracién econdmica y un aumento en la inflacion, por lo cual en aplicacién del articulo
2.2.1.2.4.2,16 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021,
el CONTRATISTA seleccionado dentro de este proceso de contratacion deberd destinar al
cumplimiento del objeto contractual la provision de dichos servicios por parte de poblacién en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional en un porcentaje minimo del
5%.

Para dar cabal cumplimiento a esto, y seglin como lo establece la citada norma, los sujetos de
especial proteccion constitucional son aquellas personas que debido a su particular condiciéon
fisica, psicolégica o social merecen una accién positiva Estatal para efectos de lograr una
igualdad real y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas del
conflicto armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en
condiciéon de discapacidad, asi como la poblacién de las comunidades indigenas, negra,
afrocolombiana, raizal, palanguera, Rom o gitanas.

22. EVALUACION, VERIFICACION DE LAS OFERTAS Y SUBSANABILIDAD DE
PROPUESTAS.

La evaluacion y verificacion de las ofertas comprende: Evaluacién del menor precio realizada
por el comité econdmico evaluador, verificacién de cumplimiento de requisitos habilitantes.
(Solo sobre la oferta con el precio mas bajo) y del cumplimiento de las especificaciones técnicas
exigidas. (Solo sobre la oferta con el precio mas bajo).

La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, realizara en primer lugar
la evaluacién del menor precio ofertado, para posteriormente verificar sobre la oferta con el
precio mas bajo el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las especificaciones técnicas
axigidas.
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En el evento de que se den las circunstancias contempladas en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, “Oferta con valor artificialmente bajo” la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial requerira al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor por &l ofertado y seguira el procedimiento sefialado
en el citado articulo.

La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial atendera lo sefialado en
el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, que
ordena que la Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas
de establecidas en el paragrafo del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo
5 de la Ley 1882 de 2018.

Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitaciéon, se declarard desierto el proceso.

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, relacionado con el
término preclusivo para recibir los documentos subsanables, la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial fija el término perentorio
de seis (6) horas para efectuar las subsanaciones requeridas por la Entidad, plazo
que inicia una vez quede publicado el mensaje en la plataforma del SECOP I1.

23. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Se entendera que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando presenten el mismo
precio. En este caso se aplicarén los criterios de desempate establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24

de diciembre de 2021,
En caso de aplicar las reglas alli establecidas de forma sucesiva y excluyente y de persistir el

empate, dando lugar a la aplicacion del método aleatorio sefialado en el numeral 12, se seguira
el siguiente procedimiento:

Método Aleatorio:

Se procederd a elegir el ganador mediante sorteo por balotas, para lo cual se citard por TEAMS
a los Representantes Legales (o delegados) de las propuestas empatadas para que VERIFIQUEN

el procedimiento:

Se dispondran balotas numeradas de acuerdo con el nimero de proponentes habilitados. Un
funcionario del Grupo de Contratos sacara una balota de acuerdo con el orden de presentacion

de las propuestas.

Seguidamente, se procederan a sacar la balota en el orden que se haya determinado por

oponente y se¢ adjudicara el proceso de seleccién a quien saque la balota con el namero
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mayor y cuyo resultado debe ser aceptado de antemano por los proponentes involucrados en
el empate sin lugar a reclamacion alguno.

NOTA 1: La omisién de la informacion requerida las reglas previstas en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 desde la presentacién de la oferta, no serd
subsanables por considerarse factores relevantes en la adjudicacién del proceso de seleccién.
En todo caso, su no presentacion no restringe la participacién del proponente, ni es causal de
rechazo de la propuesta.

24. ADJUDICACION

La adjudicacién se entenderd realizada con la comunicacion de aceptacion de la oferta.

Se adjudicara el proceso de contratacion al oferente que haya ofrecido el menor precio y cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, de acuerdo con lo establecido en la presente invitacién
a ofertar.

La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, podrad adjudicar la
aceptacion de oferta cuando solo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacion publica a ofertar.

En caso de que se adjudigue el proceso de seleccién con base en una oferta que presente
precios que no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante
el proceso, el contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que
la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial no aceptara reclamo
alguno con relacion a ellos.

La adjudicacién del presente proceso de seleccion se realizara por el total del

presupuesto oficial estimado, incluido IVA y demés erogaciones a que haya lugar, al
roponente que oferte el MENOR VALOR TOTAL para los servicios requeridos, el cual

no podra superar el valor unitario promedio (techo) establecido por la Entidad en el

estudio de mercado.

25. ACEPTACION DE OFERTA

La comunicacién de aceptacidn junto con la oferta, estudio y documentos previos, invitacion
publica, adendas y aclaraciones hechas durante el proceso, constituyen para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en el cual se efectuaréd el respectivo registro presupuestai. En
dicha comunicacién de aceptacién se consolidaran las condiciones de la invitacién y de la oferta
aceptada, imposicion de multas y sanciones, liquidacién de la aceptacién de oferta ¥y la
indicacion de los datos de la persona de contacto de la Unidad Administrativa Especial de la
Justicia Penal Militar y Policial y el supervisor de la aceptacién de oferta y sus obligaciones,

@ ® @ Palacio de la Justicia Penal Militar y Policial
Carrera 46 No. 20 C - 01 - Puente Aranda

Linea de atencion: +57 (601) 5169563 Ext. 1023

www justiciamilitar.gov.co Bogotd D.C., Colombia



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA

JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL

26. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION

Los riesgos que podrian
contratacion serian:

afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta

CLASE

FUENTE

ETAPA

TIPO

DESCRIPCION
{QUE PUEDE
PASAR Y, COMO
PUEDE
OCURRIR)

CONSECUENCIA
DE LA
OCURRENCIA
DEL EVENTO

PROBABILIDAD

IMPACTO

CALIFICACION

-

A QUIEN SE

ASIGNA

TRATAMIENTO/
CONTROLES A
SER
IMPLEMENTADOS

IMPACTO
DESPUES DEL

£COMO SE
REALIZA EL
MONITOREO?

PERIODIC
IDAD
ECUANDO?

General

Externa

Ejecucion

Regulatorio

Cuando el
contrato deba ser
suspendide  por
caysas ajenas a la
voluntad de
entidad o cuando
sea solicitado por
parte del
contratista, se le
notificard a este
el acto
administrativo
que suspende el
contrato, el cual
debera indicar
con claridad f{as
causas exogenas
o las razones
expuestas por el
Contratista, asi
como la fecha de
reanudacion  de
este,

Suspensién  del

contrato

MEDIO

CONTRATISTA Y ENTIDAD

Mitigar la causa
de la suspensién.

Menor

Seguimiento a la
causa de la
suspensidn.
Supervision.

Ccurrencia [
del hecho |

General

Externa

Ejecucién

Regulatorio

Se presenta por
la expedicion de
normas que
impongan nuevos
tributos,
impuestos, [}
cargas
parafiscales, que
puedan afectar el
equilibrio
econdmico
contrato.

del

(Genera una
carga adicicnal a
las previstas,
que puede
afectar a
cualquierao a las
dos partes del
contrato

BAJO

CONTRATISTA

Establecer junto
con el contratista
el mecanismo de
ajuste frente a la
ocurrencia del
riesgo.

Menor

Seguimiento  al
cambio de
regulacion

Ocurrencia
del hecho
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En consecuencia, sélo procederan reclamaciones por circunstancias y hechos imprevisibles no
asignados al contratista en la presente distribucién de riesgos de la presente contratacion v la
UAEJPMP no estard obligada al reconocimiento econémico alguno y a ofrecer garantia que
permita prevenir, omitir o mitigar los efectos asumidos por el contratista.

27. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

El contratista debera asumir por su cuenta y costo, a fin de asegurar el cumplimiento de las
obligaciones emanadas del contrato, cualquiera de las garantias establecidas en el articulo
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 a favor de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL con NIT. 900.384.997 - 1, de conformidad con el
Decreto 1082 de 2015. La garantia deberd ser presentada al Grupo de Contratos y debera
amparar los siguientes riesgos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
Cumplimiento del 30 % Por el término de ejecucién de la aceptacion de oferta
contrato _ y seis (6) meses mas.

' Pago de salarios
prestaciones
sociales legales e
indemnizaciones

Por el término de ejecucién de la aceptacién de oferta
10% = .
y tres (3) afios mas.

laborales :
Calidad de 30% Por el término de ejecucion de la aceptacién de oferta
servicio ° \ y seis (6) meses més |
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28. MULTAS Y SANCIONES:

Previa aplicacién del precepto constitucional del debido proceso, sefialado en el articulo 29 de
la Constitucién Politica, articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de
2011, LA UNIDAD con la acreditacién de las pruebas correspondientes podra aplicar las
siguientes sanciones: a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial o total de alguna
de las obligaciones derivadas de la presente aceptacién de oferta por causas imputables al
CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las definiciones
del articulo 1 de la Ley 95 de 1890, las partes acuerdan que LA UNIDAD, mediante acto
administrativo, podré imponer multas al CONTRATISTA, cuyo valor se liquidara con base en un
uno por ciento (1%) del valor de la presente aceptacion de oferta, por cada dia de retardo y
hasta por quince (15) dias calendario. Esta sancién se impondra conforme a la Ley y se
reportard a la Cdmara de Comercio competente. b) MULTA POR INCUMPLIMIENTO AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: En caso de mora o incumplimiento
parcial o total de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
LA UNIDAD podré imponer al CONTRATISTA, multas cuyo valor se liquidara con base en un
uno por ciento (1%) del valor de la presente aceptacién de oferta, por cada dia de retardo en
la presentacién de la certificacién que evidencie el cumplimiento de la obligacién y hasta por
quince (15) dias calendario. ¢) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Cuando el CONTRATISTA, no
constituya dentro del término y en la forma prevista en la presente aceptacion de oferta, o en
alguno de sus modificatorios, la garantia (nica y/o alguno de los requisitos de ejecucion, LA
UNIDAD mediante acto administrativo, podrd imponer una multa cuyo valor se liquidara con
base en un uno (1) por ciento {1%) del vaior de la presente aceptacion de oferta, por cada dia
de retardo y hasta por diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales LA UNIDAD podra declarar
la caducidad. d) PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones derivadas de la presente aceptacion de oferta el CONTRATISTA pagara a LA
UNIDAD, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del
valor total de la presente aceptacion de oferta cuando se trate de incumplimiento total del
mismo y proporcional al incumplimiento parcial de la presente aceptacién de oferta que no
supere el porcentaje sefialado. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como
pago parcial o definitivo, seglin corresponda, de los perjuicios que cause a LA UNIDAD. No
obstante, LA UNIDAD se reserva el derecho a cobrar los perjuicios causados por encima del
monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten en las condiciones establecidas
en la presente aceptacién de oferta, de conformidad con lo sefialado en el articuio 86 de la Ley
1474 de 2011. PARAGRAFO PRIMERO. - LEGALIDAD DE LA SANCION: Estas sanciones se
pactan con fundamento en el principio de autonomia de la voluntad previsto en el articulo 40
de la Ley 80 de 1993, y se impondran respetando el derecho al debido proceso de qué trata el
articulo 29 de la Constitucién Politica, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, y de conformidad
con el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. Una vez en firme la
sanci6n se reportard a la Camara de Comercio respectiva. PARAGRAFO SEGUNDO: Se
entiende aceptado el contenido de la presente cldusula y su obligatoriedad por parte del
CONTRATISTA, cuando a éste le sea comunicada la aceptacion de oferta a través de la
plataforma del SECOP II. PARAGRAFO TERCERO - PUBLICIDAD DE LA SANCION: Una vez

firme la sancién, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y
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POLICIAL procederd a publicar la parte resolutiva del acto que la declara en el Portal Colombia
Compra Eficiente - Sistema Electrénico de Contratacién Publica - SECOP II y se comunicara a
la Camara de Comercio en que se encuentre inscrito el contratista respectivo. También se
comunicara a la Procuraduria General de la Nacién. La anterior publicacidn se hara de
conformidad con lo previsto en el artlculo 31 de la Ley 80 de 1993, moadificado por el articulo
218 del Decreto Ley 019 de 2012. PARAGRAFO CUARTO. - APLICACION DEL VALOR DE
LAS SANCIONES PECUNIARIAS: Una vez se termine la audiencia en la que se impone la
sancion, a través de resolucion motivada que se entendera notificada y ejecutoriada en dicho
acto publico, el CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias calendario para proceder de
manera voluntaria a su pago. Las multas no seran reintegrables a(n en el supuesto que el
CONTRATISTA ejecute la obligacion incumplida.

29. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

La aceptacién de oferta celebrada en los términos del presente numeral se entendera
perfeccionado con la aceptacion de la oferta, de conformidad con lo sefialado en el numeral 8°
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 y el articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015 en concordancia con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 modificatorio del articulo 41
de la Ley 80 de 1993.

Para su ejecucion se realizard la correspondiente expediciéon del respectivo registro
presupuestal y verificacion de estar al dia en el pago de aportes de seguridad social y
parafiscales, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
modificatorio del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.3.1
del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

30. INDISPONIBILIDAD SECOP II

La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL
informa que el mecanismo de comunicacién oficial estimado en caso de indisponibilidad del
SECOP II debidamente verificada a través del respectivo certificado expedido por Colombia

Compra Eficiente, sera el correo electronico contratosipm@justiciamilitar.gov.co.

NOTA: Se recomienda a los proponentes suscritos e interesados remitirse a los lineamientos
establecidos en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-
14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf

Los usuarios del SECOP II deberan remitirse a éste en los eventos en los cuales la plataforma
presente fallas generales o particulares que interrumpan el normal desarrollo de los Procesos
de Contratacién en el SECOP II. Las actuaciones que pueden ser afectadas por las fallas son:

presentacion o apertura de ofertas; observaciones o subsanaciones, aprcbacién de garantias,
publicacion de respuestas a las observaciones, publicacién de informes de evaluacion,
habilitacion y elaboracion o aplicacién de Adendas en el SECOP II, ente otras.
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Su aplicacién debe realizarse cuando dichas fallas se presentan dentro de las cuatro (4) horas
calendario previas al evento. Asi mismo, en caso de una posible indisponibilidad por falla
general o particular, tanto la Entidad Compradora como Proveedores deben estar atentos a los
Medios de Comunicacién de Colombia Compra Eficiente y en caso de fallas particulares,
comunicarse oportunamente con la Mesa de Servicio a través del formulario de soporte
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-desoporte y  con la Entidad
Compradora. En cualquier evento, la comunicacién con la Entidad Compradora debe realizarse
antes de finalizar los tiempos definidos en el cronograma contenido en el pliego de condiciones
del Proceso de Contratacion.

Tanto la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL,
como los interesados y/o proponentes estaran sujetos a las condiciones y plazos sefialados en
el protocolo de indisponibilidad de la plataforma del SECOP II.

31. SUPERVISION

La supervisién de la ejecucion de la aceptacion de oferta sera ejercida por quien ejerza las
funciones de Jefe de la Oficina Asesora Juridica de LA UNIDAD o del funcionario que sea
designado para tal efecto, quien cumplird con lo consagrado en el Estatuto General de
Contratacion Publica y en las demds normas vigentes dispuestas para ello.

CAMBIO DE SUPERVISOR: Si se requiere el cambio de supervisor por razones de fuerza
mayor o caso fortuito, ausencia temporal o definitiva, o por circunstancias debidamente
justificadas, el competente contractual procedera a designar un nuevo supervisor, para lo cual
no se requerirad de modificacién contractual y bastara con el oficio de la nueva designacion que
se comunicara a las partes. Si el supervisor en gjercicio se encuentra en condiciones de suscribir
un acta lo hara conjuntamente con el designado en su reemplazo, en ésta constara: estado de
ejecucién de la aceptacién de oferta, relacién de documentos que entrega y observaciones que
considere pertinentes. Si no es posible la suscripcién conjunta dejara constancia del estado en
que se encuentra la aceptacion de oferta al asumir el ejercicio de estas funciones.

PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCONFORMIDAD DEL SUPERVISOR CON RELACION A
LA EJECUCION DE LA ACEPTACION DE OFERTA: En caso de que el supervisor del contrato
se encuentre en desacuerdo con la ejecucién y desarrollo de las obligaciones pactadas en el
contrato, o con la forma de los actos, documentos o circunstancias examinadas, debera:

1) Requerir formalmente al contratista, a través de correspondencia y correo electrénico a las
direcciones indicadas en los documentos aportados en la etapa precontractual, conmindndolo
al cumplimiento de sus obligaciones, de lo cual remitird copia a su garante.

2) Si persiste el incumplimiento, el supervisor del contrato informard de manera inmediata, a
la autoridad delegataria de la potestad administrativa sancionatoria en materia contractual de
LA UNIDAD, mediante comunicacién que contenga los criterios requeridos para el inicio del
proceso administrativo sancionatorio, definidos en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, esto
es: los hechos constitutivos del presunto incumplimiento, la cuantificacién del porcentaje de
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vulneradas vs hechos y situaciones presentadas durante la ejecucién del contrato, adjuntando
todos los soportes que asi lo demuestren, con el anélisis de conducencia, pertinencia y utilidad.

LIMITACIONES DEL SUPERVISOR: El supervisor no estara facultado en ningin momento
para adoptar decisiones que impliquen la modificacién de los términos y condiciones previstos
en la presente aceptacion de oferta, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por los
representantes legales de las partes, mediante la suscripcidon de modificaciones a la aceptacién
de oferta principal,

32. CONFIDENCIALIDAD

A pesar de que la naturaleza de la informacidn que se solicita para la presentacién de las ofertas
no tiene la vocacién de constituir informacién que pueda ampararse en la reserva o el secreto
protegidos por la ley, los oferentes seran responsables de advertir lo contrario, en el caso en
que las ofertas contengan informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial,
de acuerdo con la Ley Colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresando las normas legales
que le sirven de fundamento. En todo caso, la Unidad Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus agentes o
asesores, con el fin de verificar y evaluar la oferta.

Nota: Los oferentes interesados en participar en el presente proceso conocen la politica de
proteccion de datos personales establecida en la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan
disposiciones generales para la proteccién de datos personales” y el Decreto 1377 de 2013,
por tanto, aceptan y autorizan a la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y
Policial, a hacer uso de los datos personales asociados al proceso contractual de manera
responsable.

Asi mismo, se precisa que los nombres, apellidos y nlimero de cédula o identificacién del
contratista, al igual que el monto del valor de [a aceptacion de oferta a suscribir no podran ser
ocultados, dado que constituyen informacion vital para el cumplimiento de los principios de
publicidad y transparencia que rigen el Estatuto General de Contratacion de la Administracidn
Publica.

33. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE.

De conformidad con lo dispuesto en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacién M-MACPC-14 en concordancia con el numeral 8 def
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 1 del Decreto 399
de 2021, “(...) La Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes
80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccién de
contratacién directa, minima cuantia (...)".
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34. CONVOCATORIAS VEEDURIAS CIUDADANAS

Conforme a lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, la Unidad Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial se permite convocar a las VEEDURIAS CIUDADANAS, a participar
dentro del desarrollo del presente proceso de contratacion, para que se realice el respectivo
control social sin perjuicio del derecho que le asiste a los 6rganos de control del Estado, de
vigilar los procesos de contratacién y la ejecucién de los contratos resultantes de ellos.

Asi mismo, se precisa que la invitacién publica y demas documentos que hacen parte integral
del presente proceso de seleccion de minima cuantia, estaran disponibles para su consulta a
partir de la publicacién en el Portal Colombia Compra Eficiente — Sistema Electrénico de la
Contratacién Plablica - SECOP 11 y en las instalaciones de la Unidad Administrativa Especial de
la Justicia Penal Militar y Policial, ubicadas en la carrera 46 No. 20 C - 1 Canton Militar
Occidental “Coronel Francisco José de Caldas”, Palacio de la Justicia Penal Militar y Policial "TF.
Laura Rocio Prieto Forero” Bogota D.C.

35. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

1. Pagar al CONTRATISTA el valor de la aceptacién de oferta en ta forma y oportunidad
pactada, con sujecién a las apropiaciones presupuestales y disponibilidades de PAC
previstas para el efecto.

2. Designar un supervisor para la presente aceptacion de oferta, el cual representard a la
Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial ante el CONTRATISTA,
para supervisar y certificar el cumplimiento del objeto de la aceptacion de oferta.

3. Tomar las decisiones necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

36. CUMPLIMIENTO A LA LEY 2013 DE 2019, RELACIONADA CON GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS DE TRANSPARENCIA Y PUBLICIDAD MEDIANTE
LA PUBLICACION DE LAS DECLARACIONES DE BIENES, RENTA Y EL REGISTRO DE LOS
CONFLICTOS DE INTERESES

De acuerdo por lo definido por la Ley 2013 de 2019, las personas naturales y juridicas, publicas
o privadas que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o recursos publicos deberan
publicar en el aplicativo dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica:

1) el reporte PUBLICACION PROACTIVA DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y
REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES y
2) la declaracidn del impuesto sobre la renta y complementarios.

Nota: Tenga en cuenta que el registro de esta informacién debe hacerse a nombre de quien
sera el futuro contratista, es decir, si es persona natural o persona juridica, el registro de la
informacion debe ser directamente proporcional a su naturaleza juridica.

aras de que_pueda_adelantar el registro de esta informacion (1) y (2), es necesario que:
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1. Aliste en formato PDF copia de la declaracién de renta y complementarios, en formato
de la DIAN.

2. Se registre como persona natural o persona juridica en el Aplicativo de Ley 2013 de
2019 https;//www.funcionpublica.gov.co/ley-transparencia-web/.

3. Una vez cree su registro en el Aplicativo de Ley 2013 de 2019, debera diligenciar el
formulario electrénico DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE
CONFLICTOS DE INTERES y adjuntar la copia de la declaracidn de renta de la DIAN,
para esto, se recomienda tener en cuenta la guia rapida de ingreso al Aplicativo de Ley
2013 de 2019:

PERSONA NATURAL: Para realizar su reporte de informaciéon como Persona Natural
registrese en https://www.funcionpublica.gov.co/ley-transparencia-web/, o si ya esta
registrado inicie sesidn con su nimero de documento de identidad. El paso a paso con
el instructivo lo encuentra en el siguiente enlace:
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/35162728/35691144/instructivo-
aplicativo-ley-2013- persona-natural.pdf/130f2ec8-304b-a3e8-f3b1-
893bed40b9e9?t=1609173505712

PERSONA JURIDICA: Para reportar informacién de Persona Juridica registrese e inicie
sesion en https://www.funcionpublica.gov.co/ley-transparencia-web , con el NIT
correspondiente. El paso a paso con el instructivo lo encuentra en el siguiente enlace:
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/35162728/35691144/instructivo-
aplicativo-ley-2013- persona-juridica.pdf/2b2383fa-fcef-1829-df32-
a49c¢394b5d077t=1609173436446.

Por lo anterior, el adjudicatario debera diligenciar y publicar los formatos pertinentes de
conformidad con el instructivo del DAFP y presentar la evidencia de su publicacién previa
suscripcion de la aceptacién de oferta.

37. AUTONOMIA ADMINISTRATIVA Y EXCLUSION DE RELACION LABORAL

El personal empleado o contratado por EL CONTRATISTA para la ejecucién de la aceptacion
de oferta no tiene ni adquiere ninguna relacién de dependencia o subordinacién laboral con la
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL.

38. MENCION DE SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A
MIPYME

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,
modificado y reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 y teniendo en consideracion que el
valor del presente proceso de contratacion NO es superior a CIENTO VEINTICINCO MIL
DOLARES (US $125.000), que liquidados a la tasa de cambio establecida por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, conforme con lo publicado en Colombia Compra Eficiente para

la. vigencia 2024-2025, equivalen a QUINIENTOS TREINTA Y - DOS MILLONES
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TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE
($532.338.092.00), por lo cual la presente convocatoria ES susceptible de ser limitada a
Mipymes.

Para el efecto, las Mipymes nacionales con minimo un (1) afio de existencia interesadas en
limitar la convocatoria a mipyme colombiana deberan presentar su solicitud diligenciando el
Formulario "Manifestacién de interés convocatoria limitada a Mipymes, dentro del
plazo sefialado en el "CRONOGRAMA DEL PROCESQ” (dentro del término para formular
observaciones a la invitacién pulblica de conformidad con el numeral 3 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 de

2021).

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar MIPYMES, cuyo objeto
social les permita ejecutar la aceptacion de oferta relacionada con el proceso contractual.

Las manifestaciones de interés que no se encuentren suscritas no serdn tenidas en cuenta por
la Entidad para el proceso de seleccion.

39. OTROS REQUISITOS DEL ADJUDICATARIO

El proponente a quien se le adjudique el contrato deberd informar por escrito el nimero de la
cuenta bancaria en la que se efectuard el pago y anexar una certificacién bancaria expedida
por la Entidad Financiera con un tiempo no mayor a treinta (30) dias calendario de la cual
sea titular, y aportar fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT- y del Registro de Informacién
Tributaria -RIT- de la Empresa.

En caso de que el adjudicatario sea un Consorcio o Unién temporal, debera informar por escrito
el nimero de la cuenta bancaria de la Unién Temporal o el Consorcio o de alguno de sus
miembros en la que se efectuara el pago y anexar la certificacién bancaria expedida por la

Entidad Financiera con un tiempo no mayor a treinta (30) dias calendario, y aportar fotocopia
del Registro Unico Tributario -RUT- y del Registro de Informacion Tributaria -RIT.

40. TRANSPARENCIA

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en la Unidad Administrativa Especial
de la Justicia Penal Militar y Policial, se debe reportar el hecho a la Secretaria de Transparencia
de la Presidencia de la Repiiblica - Programa Presidencial de Lucha Contra la Corrupcién
(PPLCC) a través de alguno de los siguientes medios: Nimeros Telefénicos (601) 562 93 00 o

01 8000 913666, correo electrénico: contacto@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias de la

Secretaria en el
link: http://www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/Paginas/denuncie.aspx; por
correspondencia o personalmente, en la direccién Carrera 8 No. 7-26 Bogota D.C., lo anterior
sin perjuicio de denunciar el hecho ante las autoridades competentes.

La informacién relativa al analisis, aclaracion, evaluacién y comparacién de las ofertas y la
recomendacién para la adjudicacién, no podran ser reveladas a los oferentes ni a terceros hasta
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que la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial comunique a los
primeros que los informes de evaluacién se encuentran disponibles para que presenten las
observaciones correspondientes.

Todo intento de un oferente de enterarse indebidamente de las evaluaciones o de ejercer
alguna influencia en el proceso de evaluacion de las ofertas o en la decision sobre la
adjudicacién por parte de la entidad contratante, dara lugar al rechazo de la oferta presentada.

Anexos:

Anexo No. 1 Cronograma del Proceso

Anexo No. 2. Especificaciones Técnicas Minimas Exigidas

Formulario No: 1 Aceptacion Especificaciones Técnicas Minimas Exigidas

Formulario No: 2 Carta de presentacién Oferta

Formulario No. 3: Manifestacién del oferente sobre inhabilidades e incompatibilidades
Formulario No. 4 Compromiso de confidencialidad

Formulario No. 5 Compromiso anticorrupcion

Formulario No. 6 Manifestacién del oferente sobre sistema de Gestion en Seguridad y Salud en
el Trabajo (SG-SST).

Formulario No. 7 Manifestacién de interés convocatoria limitada a Mipymes

Formulario No. 8 Formato certificaciéon de pagos de seguridad social y aportes parafiscales-
Articulo 50 Ley 789 de 2002

Formulario No. 9 Certificacion lista restrictiva lavado de activos

Formulario No. 10 Declaracion origen de fondos

Bogota D.C., 4 [1 M
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/et ) CZAA 7
: ENA GUAYAR ARRETO
-’_____._—-—-—-——.
/Secretaria General

NOMBRE FIRMA FECHA
Revisé: Andrea del Pilar Sanabria Aranguren- Contratista Correo electrénico anexo
Reviso: PD. Diana Carolina Reyes Pulido - Coordinadora Grupe de Contratos M’_\ 5/03/2025
Rroyecto: PD. Maria Ximena Osorio Tibocha - Abogada Grupo de Contratos _ Virmaa Georio 4/03/2025
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el decumento y lo encentramos ajustado a las normas y disposiciones lenales vigentes y por lo tanto,
bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma de la sefiora Secretaria General de la Unidad Administrativa Especial de Ia Justicia Penal Militar y
Policial.
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ANEXO No. 1
CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma para el tramite del presente proceso de seleccion es el publicado en la

plataforma del SECOP II

Validez minima de las ofertas

Las ofertas seran validas por noventa (90) dias
calendario contados a partir de la fecha definitiva
de cierre de la presente contratacion

Publicacion de la Invitacion Publica a ofertar en el
Sistema electrénico para la Contratacion Pdblica SECOP
II

10 de marzo de 2025

Presentacion observaciones a la invitacién publica a
ofertar y solicitudes para limitar la convocatoria a
Mypime colombianas

11 de marzo de 2025

Respuestas a las observaciones y aviso indicativo de si el
proceso se limité a Mipyme o si podra participar cualquier
otro interesado

13 de marzo de 2025

Expedicién de Adendas

13 de marzo de 2025

Preparacion de Ofertas

14 de marzo de 2025

Cierre - Plazo maximo para presentar ofertas

17 de marzo de 2025
Hora: 10:00 horas

La propuesta deber4 ser presentada a través de
la plataforma del SECOP IIL.

community.secop.gov.co/STS/Users/L.ogi
n/Index?SkinName=CCE

https:

Evaluacién menor precio (mayor descuento ofertado) y
verificacion de los requisitos habilitantes (del proponente
con el precio mas bajo). Si el proponente no responde el
requerimiento efectuado por la entidad dentro del
término establecido, o dando respuesta ésta no es

Hasta el 19 de marzo de 2025

O JCEO
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satisfactoria y en consecuencia no cumple con alguno de
los aspectos técnicos o los requisitos de caracter juridico,
financiero, econdémico, de experiencia del proponente
para la ejecucién de la aceptacion de oferta, segun
corresponda. En cuyo caso [a entidad procedera con la
verificacién y evaluacién del proponente con el segundo
menor precio y asi sucesivamente de acuerdo con lo
establecido en el en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de

2015).
Seis (6)_horas para efectuar las subsanaciones
. requeridas por la Entidad, plazo gue inicia una vez
Oportunidad para subsanar " .
quede publicado el mensaje en la plataforma del
SECOP II
Publicacion de la evaluacidn del menor precio (mayor 20 de marzo de 2025

descuento ofertado) y de la verificacién de los requisitos
habilitantes en el Sistema Electrénico para la
Centratacion Pablica - SECOP 11

Hora: 9:00 horas

Formulacién de observaciones por parte de los oferentes 25 de marzo de 2025

a la evaluacién hasta tas 9:00 a.m.

Publicacién respuesta a las observaciones y de la
comunicacion de aceptacion de la oferta y/o declaratoria
de desierta en el Sisterna Electrénico para la contratacion
publica - SECOP II

26 de marzo de 2025

Cumplimiento requisitos ejecucion de la Aceptacion de Dentro del término dispuesto en la plataforma
Oferta del SECOP II

Nota: La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL
MILITAR Y POLICIAL puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez
vencido el término para la presentacién de las ofertas y antes de la adjudicacion del
contrato (inciso segundo del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015)
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ANEXO No. 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS

REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

El Contratista se obliga para con la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal
Militar y Policial a la prestacién de servicios de vigilancia, seguimiento y radicacion de
tramites judiciales en los procesos judiciales en los que sea parte la entidad o le asista

interés en sus resultas.

Los trabajos deben ser realizados de manera personal por personas calificadas, de
forma &gil y oportuna, cumpliendo las siguientes caracteristicas:

DESCRIPCION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA JUDICIAL

Efectuar el control diario, permanente y fisico a las actuaciones y piezas procesales,
pronunciamientos judiciales, estados, edictos, fijaciones en lista, actas de audiencias,
traslados, liquidaciones, autos, sentencias, pruebas y expedientes, asi como de
cualquier otra actuacion que eventualmente se requiera, en los diferentes despachos
judiciales del pais donde cursan los procesos judiciales en los cuales sea parte o tenga
interés la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.
Disponer del personal idéneo para realizar la vigilancia, control y seguimiento judicial
de acuerdo con el articulo 27 del Decreto 196 de 1971 y demas normas que fo
complementen, modifiquen, sustituyan o adiciornen.

Remitir diariamente por correo electrénico la informacion obtenida correspondiente a
actuaciones y piezas procesales, pronunciamientos judiciales, estados, edictos,
fijaciones en lista, actas de audiencias, traslados, dictdmenes, pruebas, autos,
sentencias, liquidaciones, avisos de diligencias, posibies cambios de despacho,
realizacidn de proximas diligencias, vencimientc de términos, notificaciones de
movimientos de los procesos judiciales, cuando el proceso se encuentre en el despacho
inactivo o archivado, asi como cualquier otra actuacién que eventualmente se requiera.
Esta informacién debera ser suministrada de forma conjunta y completa por el
Contratista el mismo dia en que sea notificada, publicada ¢ comunicada por el
despacho.

Entregar semanaimente al supervisor del Contrato un informe en el que se sefialen los
procesos que han tenido actuaciones dentro de esa misima semana, con ta fecha y
soporte de la notificacién, publicacién o comunicacién e incorporar en el mismo, la
imagen de la providencia judicial netificada, publicada o comunicada. El informe deberd
contar con lo siguiente:

+ Relacién de procesos vigentes, discriminando cudles presentaron actuaciones
judiciales durante el respectivo mes y cudles no.

« De los procesos que presentaron actuaciones judiciales, indicar el tipo de
actuacion, la fecha y la informacién de lo ordenado por el despacho judicial. |

Palacio de la Justicia Penal Militar y Policial
f Carrera 46 No. 20 C - 01 - Puente Aranda
Linea de atencion: +57 (601) 5169563 Ext. 1023

www._justiciamilitar.gov.co Bogota D.C., Colombia



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA
JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL

» Relacion de procesos terminados y archivados durante el mes.

+ Teniendo como referente la informacion que le remite la Unidad Administrativa
Especial de la Justicia Penal Militar y Policial de los procesos judiciales
notificades semanalmente, informar cuales de ellos no fueron ubicados en los
despachos judiciales.

+ Informar mensuaimente el inventario de procesos judiciales en los cuales es
parte activa o pasiva esta Unidad (identificados en los distintos despachos
judiciales) indicando cuantos y cuales se encuentran incluidos en vigilancia.

+ Relacionar los procesos en los cuales se profirio sentencia indicando la
instancia y el sentido del fallo.

+« Anexar en medio magnético las diferentes piezas procesales de las
actuaciones que se surtieron en el correspondiente mes de servicio, lo cual
incluye el soporte digital (audio y video).

Realizar la busqueda presencial y ubicacion de aquellos procesos judiciales en los que,
por la terminacion de las medidas descongestion de la Rama Judicial, esta Unidad
Administrativa Especial desconozca, ademas del despacho y estado actual en el que se
encuentren, asi como de aquellos procesos que sean requeridos por el apoderado o
supervisor del Contrato por ser parte o tener interés en el proceso, la Unidad
Administrativa Especial de |la Justicia Penal Militar y Policial.

Entregar al finalizar el contrato, copia en medio magnético de todas las actuaciones
surtidas en los procesos judiciales en los que sea parte la Unidad Administrativa
Especial de la Justicla Penal Militar y Policial. Las actuaciones deberan estar
discriminadas por proceso de manera independiente y sus archivos deberan nominarse
con el radicado del proceso, fecha de la providencia, tipo de la providencia, y deberan
relacionarse en un anexo en formato Excel.

Facilitar el acceso a la herramienta de consulta y seguimiento de los procesos que tenga
el Contratista, con el fin de que los abogadoes de la Oficina Asesora Juridica de la entidad
puedan verificar el estado, las imagenes y actuaciones de los procesos.

» Esta herramienta debe haber side utilizada para la vigilancia, control y
seguimiento judicial,

» Esta herramienta debe ser cien por ciento web, esto quiere decir que todo el
procesamiento y consultas debe realizarse en los servidores, por lo tanto, los
clientes solo capturan y despliegan resultados a través del navegador. Asi
mismo debe permitir a la Unidad verificar el cumplimiento de las gestiones
judiciales por parte de los apoderados en cada una de las etapas procesales.

» Esta herramienta debe permitir el acceso diario y permanente al expediente
digital de cada proceso en particular, incluyendo todas las actuaciones
procesales requeridas o que se vayan emitiendo en el transcurso del proceso;
al supervisor del Contrato y a quien este designe.

» Los archivos de las imagenes deben tener como minimo una resolucion
960x540.
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s Esta herramienta debe permitir Ia trazabilidad de la informacion de todas las
etapas y actuaciones de los procesos judiciales, permitiendo dar un
seguimiento detallado a los mismos.

e En caso de presentarse situaciones de fallas técnicas o electrénicas que
impidan el normal funcionamiento de este servicio, el Contratista debe
presentar en medio fisico o medios magnéticos (Fax, pape!, USB, CD, correos
personales o cualquier soporte ficilmente leible), la informacidén de que tratan
los items anteriores, que permita a la Unidad Administrativa Especial de la
Justicia Penal Militar y Policial disponer de la informacién oportunamente.

» El Contratista deberd responder por esta herramienta y por la integridad y
fiabilidad de la informacion contenida en los documentos, imigenes y demas
farmatos que se almacenen en ella.

» El Contratista debera implementar politicas de respaldo para la aplicacion de
la base de datos y el repositorio de archivo.

» Esta herramienta debe tener seguridad mediante un sistema de autenticacién
por media de un logueo con su respectivo usuario y contrasefa.

» La herramienta tecnoldgica debe permitir realizar bisquedas por: Ndmero del
proceso, nhombres y/o apellidos del demandado y demandante, tipo de procesa,
ciudad, rango de fechas y apaderado.

« Esta herramienta debe permitir exportar datos en formato PDF de las imdgenes
correspondientes a los procesos.

« Esta herramienta debe ser de ficil uso para los usuarios la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.

» El Contratista debe impartir entrenamiento (capacitacion) en el uso de la
herramienta a los usuarios de la Unidad Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial.

Por solicitud del supervisor, el Contratista debera realizar la radicacion fisica o digital,
seguin se indique por la Unidad, de documentos en cualquier lugar del pais ante los
despachos judiciales y extrajudiciales en caso de requerirse y ante organismos de
control donde se adelanten procesos judiciales o administrativos en los cuales sea parte
0 tenga interés la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.
Las alertas que informan las actuaciones surtidas es los procesos judiciales en que es
parte procesal esta Unidad debe cumplir con las siguientes condiciones:

« Deben ser enviadas a los contactos establecidos por la Unidad Administrativa
Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.

» Debe contener la parte resolutiva de las providencias proferidas por los
funcionarios judiciales, a partir de lo cual se pueda inferir con claridad la
actuacién que deberé desplegar esta Unidad.

e La informacién se publicarda en el software que utilice el Contratista y se
comunicara a través de correo electrénico.

Realizar y reportar la revisién, actualizacion y digitalizacion de las dos (2) ultimas
actuaciones proferidas por el despacho judicial dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes a la firma del contrato.
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Disponer de un Coordinador o ejecutivo de cuenta en ia ciudad de Bogota D.C, como
punto de contacto o enlace para la ejecucidn contractual entre el Contratista y la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.

METODOLOGEA DE TRABAJO Y HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO Y
HORARIO DE ATENCION.

Establecer los medios de comunicacion, tales como linea de atencion al cliente e
infraestructura logistica que permita en todo momento el contacto con el contratista
para el seguimiento de la prestacién del servicio objeto del contrato.

Diariamente entre las ocho y las cinco de la tarde (8:00 a.m. y las 5:00 p.m.) el
Contratista realizard de manera presencial la vigilancia, control y seguimiento de las
actuaciones de los procesos judiciales y extrajudiciales en los que tenga interés la
entidad o sea un sujeto procesal.

Remitir diariamente a la Oficina Asesora Juridica de la Unidad Administrativa Especial de
la Justicia Pena! Militar y Policial la informacion e imagenes de las actuaciones y piezas
procesales que se profieran en los procesos judiciales y extrajudiciales en los cuales |a
Unidad sea sujeto procesal o tenga interés, incluyendo los procesos de las entidades
liguidadas el dia que sean notificadas, comunicadas o publicadas.

Atender los requerimientos que le presente la Oficina Asesora Juridica de la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial de lunes a viernes y en el
horario de 8:00 a.m. a 6:00 p.m.
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FORMULARIO No. 1
ACEPTACION ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

Yo actuando en calidad de Representante Legal de
la firma . identificada con Nit. , mediante el
presente documento me comprometo en nombre de la sociedad que represento a dar
cumplimiento a todas y cada una de las especificaciones técnicas principales y adicionales
establecidas en la presente invitacién publica.

Asi mismo, manifiesto que nuestra propuesta técnica se ajusta a todas las condiciones
solicitadas para el presente proceso de seleccién, en cuanto a cantidad y calidad de los bienes
ofertados, y que mantendran dichas condiciones durante toda la ejecucién de la aceptacion de
oferta de resultar adjudicatarios.

La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial requiere que el servicio
objeto del presente proceso de seleccién se realice en cumplimiento de las especificaciones
descritas en el ANEXO No. 2 ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS.

En constancia de lo anterior, se firma a los

Firma del Representante Legal

Nombre del Representante Legal
Nombre de la empresa
Identificacién del Representante Legal
Direccion
Ciudad
Teléfono
Correo Electrénico

Palacio de la Justicia Penal Militar y Policial
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FORMULARIO No. 2
CARTA DE PRESENTACION OFERTA

Bogota D. C.,

Sefores
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL
Ciudad.

Referencia: Invitacién Puablica No. UAEJPMP-MC-004-2025, cuyo objeto es la "Prestacién de
servicios de vigilancia, seguimiento y radicacion de trémites judiciales de la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Mifitar y Policial”,

El suscrito , obrando en representacion de ofrezco
contratar con la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR
Y POLICIAL, de acuerdo con los términos y requisitos exigidos en la invitacién y de
conformidad con lo establecido en este documento y los formularios de la oferta adjunta.

En caso de que la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL
MILITAR Y POLICIAL nos adjudigue la aceptacion de oferta objeto de la presente
contratacién nos comprometemos a suscribirlo en el término establecido para ello.

Declaramos asi mismo:

1) Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta
oferta ni en la aceptacion de oferta que de ella se derive.

2) Que esta oferta y la aceptacion de oferta que llegare a celebrarse sélo compromete a los
aqui firmantes,

3) Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad
segun lo sefialado en la Constitucién Politica, las Leyes, entre otras las previstas en el
articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y el articulado de
la Ley 1474 de 2011, asi como tampoco encontrarme incurso en causal de disolucién o
liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores
o embargo.

4) Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la invitacién, asi como las
comunicaciones escritas expedidas por ia UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA
JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL, y en consecuencia me someto a las condiciones
en ella establecidas.

5) Que convenimos en mantener vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias
calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso o del vencimiento de sus
prorrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier momento
antes de que expire el periodo indicado.

6) Que manifestamos ademés que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que
hemos investigado plenamente, las condiciones de la aceptacién de oferta que nos

comprometemos, a gjecutar, asi como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos
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que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y conocemos detalladamente los factores
determinantes de los costos de presentacion de la oferta y de ejecucién de la aceptacion
de oferta a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra oferta.

7) Que la propuesta que presentd es irrevocable e incondicional y obliga insubordinadamente
al proponente que represento.

8) Que declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripcién de la
presente carta de presentacién de la oferta, que hemos declarado Unicamente la verdad
en la informacién y propuesta suministrada, y que en consecuencia no existe ninguna
falsedad en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden
derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la informacién aportada con la oferta,
o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentacion de la oferta.

9) Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su
cumplimiento hasta la ejecucién de la aceptacion de oferta.

10) Acepto y autorizo a que los actos administrativos de caracter particular que se profieren
respecto de este proceso seleccién me sean notificados electrénicamente a través del
SECOP II, de acuerdo con lo previsto en el TITULO III, CAPITULO 1V, articulo 56 y
siguientes de la Ley 1437 de 2011 (Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo).

11) Que pertenezco al régimen de impuestos

Atentamente,

Firma del Representante Legal

Nombre del Representante Legal
Nombre de la empresa
Identificacién dei Representante Legal
Direccion
Ciudad
Teléfono
Correo Electronico
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. FORMULARIO No. 3
MANIFESTACION DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Yo , actuando en calidad de

(representante legal, o apoderado), de , manifiesto bajo la gravedad del
juramento de forma clara e inequivoca, que ni el proponente, ni su representante legal, ni su
apoderado, ni sus socios, nos encontramos incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad previstas en la Constitucion y en la Ley, en especial las contempladas en el
articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 2011 “Por /a cual
se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencidon, investigacion y sancion
de actos de corrupcién y la efectividad del control de la Gestion Pablica” (Articulo 1.
INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCION,
ARTICULO 2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN CAMPANAS
POLITICAS, ARTICULO 4. INHABILIDAD PARA QUE EXEMPLEADOS PUBLICOS CONTRATEN CON
EL ESTADO Y ARTICULO 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO).

Firma del Representante Legal
Nombre del Representante Legal
Nombre de la empresa
Identificacion del Representante Legal
Direccién

Ciudad

Teléfono

Correo Electrénico

En caso de Consorcios o Uniones Temporales se debera acreditar lo anterior respecto de cada
uno de sus integrantes.
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FORMULARIO No. 4
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

Que libre y voluntariamente, de manera unilateral, a nombre propio, asumo el presente
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, teniendo en cuenta lo siguiente:

PRIMERO: Que la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL
MILITAR Y POLICIAL adelanta el proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. UAEJPMP-MC-
004-2025, cuyo objeto es la “Prestacion de servicios de vigilancia, seguimiento y radicacion de
trémites judiciales de la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial”.

SEGUNDO: Que es propdsito apoyar la gestidn de la Institucién en lo que hace a la apertura y
democratizacién de los procesos, sobre esquemas fortalecidos hacia la transparencia en los
procesos de contratacién, la garantia de informacién objetiva y la confidencialidad.

TERCERO: Que siendo de mi interés efectuar la confratacién enunciada en el considerando
primero precedente, me encuentro dispuesto a asumir con la debida confidencialidad la
informacién propia del proceso y de la ejecucidon de la aceptacién de oferta; en tal sentido
suscribo el presente documento de confidencialidad por el cual se garantiza absoluta reserva,
en la medida que la informaci6n técnica, econémica y juridica puesta a disposiciéon contiene
datos referidos a bienes y/o servicios destinados a la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL.

CUARTO: Que, por tanto, asumo libre y espontdneamente este compromiso, el cual se regira
por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. En virtud de la presente aceptacion de oferta las partes pueden tener
acceso a informacién confidencial de las mismas (“Informacién Confidencial”). Las partes
convienen revelar sélo informacién que sea requerida para el cumplimiento de las obligaciones
conforme a esta aceptacion de oferta. Dicha informacién confidencial quedara limitada a los
términos y condiciones de la presente aceptacion de oferta, asi como a toda aquelia informacién
que se identifique claramente como confidencial al momento de su revelacidén. La informacion
confidencial de una de las partes no incluird informacién que: (a) es o llegue a ser parte del
dominio publico por causa distinta de la accién u omisién de la otra parte, {(b) es legitimamente
revelada a la otra parte por una tercera persona sin restricciones de revelacién. Cada una de
las partes acuerda mantener la confidencialidad de la informacién confidencial de la otra parte,
contado a partir de la fecha de revelacién. De igual forma, cada una de las partes acuerda
revelar la informacién confidencial solamente a aquellos empleados o agentes quienes estén
obligados a protegerla contra su revelacion no autorizada. No obstante lo anterior, las paries
podran revelar los precios y términos de la aceptacién de oferta o de los documentos de pedidos
que hagan referencia a esta aceptacion de oferta, en cualquier procedimiento legal a solicitud
de autoridad competente relacionado con la presente aceptacién de oferta o podran revelar la
informacion confidencial a cualquier entidad gubernamental cuando se requiera por ley.
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CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: El PROPONENTE asume
a través de la suscripcion del presente compromiso, que, si la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL demuestra que con su actuacion
se vulneran los derechos, podra ejercer las acciones civiles, penales y administrativas que le
permitan restablecer su situacion, e indemnizacion del dafio causado.

CLAUSULA TERCERA: Declara igualmente El PROPONENTE que toda la informacién que se
produzca en la ejecucion de la aceptacién de oferta serd confidencial y/o reservada, en la
medida que sea identificada como tal al momento de la revelacion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacién de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de Bogot4
D.C. alos

Firma del Representante Legal
Nombre del Representante Legal
Nombre de la empresa
Identificacion del Representante Legal
Direccién

Ciudad

Teléfono

Correo Electrénico
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FORMULARIO No.5
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El(los) suscrito(s) a saber: (indicar nombre del proponente o nombre del representante legal de Ia persona
juridica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o unién temporal proponente)
domiciliado en (diligenciar domicilio de la persona firmante), identificado con (indicar documento de
identificacién de la persona firmante y lugar de expedicion), quien obra (en nombre propio o en calidad
de representante legal de persona juridica proponente, o del consorcio, o de la unién temporal, caso en
el cual debe identificarse de manera completa la persona juridica, consorcio o unién temporal), que en
adelante se denominard el proponente, manifiesta su voluntad de asumir, de manera unilateral el
presente compromiso, dentro del pliego de condiciones teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL para fortalecer la transparencia y la rendicion de
cuentas de la administracion pablica.

2. No existe ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicién, de las sefialadas en la
Constitucion Politica, en la Ley, especialmente en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, modificado
por ia Ley 2014 de 2019, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes, que impidan la participacién en el presente proceso de seleccién y en la
celebracién y ejecucién del respectivo contrato.

3. No estamos en causal de inhabilidad aiguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacién.

4. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores plblicos o asesores de |a Entidad Contratante, directamente
o a través de sus empleados, contratistas o terceros.

5. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto

o efecto la colusion en el proceso de contratacién.

6. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el proceso de contratacidén nos soliciten
los organismos de control de la Reptblica de Colombia.

7. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
compromiso anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

8. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

El proponente:

Firma del Representante Legal
Nombre del Representante Legal
Nombtie de Ia empresa
Identificacion del Representante Legal
Direccién
Ciudad
Teléfono
Correo Electronico

SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTQ TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI
ES PLURAL (CONSORCIC O UNION TEMPORAL), A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES

LEGALES
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FORMULARIO No. 6

MANIFESTACION DEL OFERENTE SOBRE SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y

SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

Bogota D. C.,

Sefiores
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL
Ciudad.

ASUNTO: Cumplimiento de requisitos del SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO (SG-SST)

[Nombre del representante legal o de la persona natural proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propic nombre o en mi calidad de representante
legal de [nombre del proponente], manifiesto que cuento con:

1.

N

Nomhw

© ©

La documentacidn del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-
SST), de acuerdo con el Decreto 1072 de 2015, capitulo VI, el cual contempla, politica
en seguridad y salud en el Trabajo, organizacién del SG-SST, planeacion, aplicacién,
auditoria y revisién de la alta direccién y mejoramiento.

Plan de Trabajo anual, de formacién y capacitacién de los trabajadores en SST. (Aplica
si se tiene personal contratado)

Procedimiento de investigacion de incidentes y accidentes.

Procedimiento de respuesta en caso de accidente de trabajo.

Plan de emergencias. (se debe someter al de la FGN)

Reglamento Higiene y Seguridad Industrial.

Matriz de Elementos de Proteccién Personal acorde con el objeto del contrato. (Aplica si
se tiene personal contratado)

Matriz de peligros acorde con el objeto del contrato.

Plan de trabajo del SG-SST y presupuesto para el control de los riesgos en SST, acorde
con el objeto del contrato. (Aplica si se tiene personal contratado)

10.Equipo humano responsable del SG-SST con licencia vigente en SST. (Aplica si se tiene

personal contratado)

11.Certificado de afiliacién a salud, pensién y riesgos laborales, de los trabajadores y

subcontratistas, segin la normatividad vigente.

12.Planilla de pago al sistema de seguridad social, de acuerdo con el factor salarial de los

trabajadores, la clase de riesgo acorde con la ejecucién de trabajos y con fecha de pago
al sistema, la cual debe ser menor o igual a 30 dias.

En constancia de lo anterior firmo este documento:

Cordial saludo,

Nombre y firma del representante legal o de {a persona natural

Palacio de |a Justicia Penal Militar y Policial
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EN CASO DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES SE DEBERA ACREDITAR LO ANTERIOR
RESPECTO DE CADA UNO DE SUS INTEGRANTES (PERSONAS NATURALES O JURIDICAS SEGUN
EL CASO)
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) FORMULARIO No. 7
MANIFESTACION DE INTERES CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Bogota D.C.,

Sefiores
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL
Ciudad. -

Referencia: Manifestacién de Interés para limitar solo para MIPYMES NACIONALES ¢l
proceso de SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. UAEIPMP-MC-004-2025 convocade por
la UNIDAD.

Yo (indicar nombre de la persona que estda manifestando el interés) actuando (indicar segun
corresponda: en nombre propio o en representacién legal o como apoderado) de {nombre
de la persona natural o juridica, segdn corresponda), identificado como aparece a continuacion,
manifiesto interés en la participacion en la seleccidon del contratista y de esta forma limitar solo
para MIPYMES NACIONALES los posibles oferentes dentro del proceso de contratacién de la
referencia, cuyo objeto es la Prestacidn de servicios de vigilancia, seguimiento v radicacién de
trémites Judfc.rales de Ja Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.

Para efectos de lo anterior, sefialo a continuacién mis datos personales (y fos de la persona
Jjuridica que represento si aplica):

Nombre de la persona interesada en participar (persona natural o juridica):
Numero de identificacién (cédula de ciudadania o NIT):
Nombre del representante legal o apoderado (si lo tuviere):
Numero de identificacion (cédula de ciudadania):

Direccion de notificaciones:

Teléfono: Correo electrénico:

Cordialmente,

(Firma de la persona natural, o representante legal o0 apoderado)

SENOR INTERESADO: EL DILIGENCIAMIENTO TOTAL DE ESTE FORMULARIO ES
INDISPENSABLE PARA MANIFESTAR EL INTERES DE PARTICIPAR EN EL PRESENTE
PROCESO DE SELECCION, Y LIMITAR SOLO LA PARTICPACION PARA LAS
MIPYMES, POR LO ANTERIOR SE DEBE TENER EN CUENTA LO DISPUESTO EN EL
PRESENTE PLIEGO Y LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. DEL DECRETO
UNICO REGLAMENTARIO 1082 DEL 2015, MODIFICADO Y REGLAMENTADO POR EL
DECRETO 1860 DE 2021
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FORMULARIO No. 8

FORMATO CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES - ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

(Use la opcién que corresponda, segln certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, XXXXXXXXXXX, identificado con XXXXXXXXX, en mi condicién de Representante Legal de
XXXXXXXXX, identificada con Ni JXOOOOXXXXXXXXXXXXXXX, debidamente inscrito en la
Camara de Comercio de Comercio, certifico el pago de los aportes realizados por la compaiiia
durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion
de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud,
pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de ia Ley 789 de 2002.

En caso de aplicar revisor fiscal:

Yo, XXXXXXXXXXXXX, identificado con XXXXXXXXXXXX, y con Tarjeta Profesional No.
OOOXXXXXXXX de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor
Fiscal de C XXXXXXXXX identificado con XXXXXXXXXXXXX, debidamente inscrito en la Camara
de Comercio de Comercio, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compaiiia, certifico el
pago de los aportes realizados por la compafiia durante los Gltimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacién de la propuesta para el presente proceso de
seleccién, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA)

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compafia durante
dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002,

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en Bogotd, a los XXX.
2000000O0OOOOOOOOIXX
Representante Legal
200000000000

NIT. XO00000O0OOOOOOOOOXX
Direccidon: X2000000OOOOCOOOOONXX

fudag: 000OR00R XX Palacio de la Justicia Penal Militar y Policial
Carrera 46 No. 20 C - 01 - Puente Aranda
Linea de atencion: +57 (601) 5169563 Ext. 1023

www justiciamilitar.gov.co Bogota D.C., Colombia




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA
JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL

Teléfono: XOOOOOOOOOOOOOOOONNXX
Correo electronico: XXOOO00OOOOOOOOOOIXXX
Revisor fiscal si aplica
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FORMULARIO No. 9

CERTIFICACION DE LISTA RESTRICTIVA LAVADO DE ACTIVOS

Yo, XOOOOXXXXXXXXXXXXXX, identificado con XXXXXXXXOXXXXXXXXXXXX, en mi
condicién de Representante Legal de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificada con Nit
OOOOKXXX XXX XXXXXX XXX, debidamente inscrito en la Cdmara de Comercio, certifico bajo la
gravedad del juramento gue no me encuentro relacionado en ninguna lista restrictiva de lavado
de activos de ningln pais, o en listas nacionales o internacionales de organismos policiales,
judiciales o de inteligencia por posibles vinculos con organizaciones delictivas y que autorizo la
verificacién respectiva de la sociedad incluido sus integrantes, en caso que la Entidad lo
requiera.

Dada en la ciudad de a los XXXX.

Cordialmente,

C.C. No. Expedida en

SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES
PLURAL (CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES LEGALES
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FORMULARIO No. 10

DECLARACION ORIGEN DE FONDOS

Yo, XXXXXXXXXXXXXXX, obrando en representacion legal de XXXXXXXXXXXX con NIT
XXXXXXXXXXXXXX, de manera voluntaria y dando certeza de que todo lo aqui consignado es
cierto, realizo la siguiente declaracién en cumplimiento a lo sefialado al respecto en la Circular
Externa No. 029 de 2014 expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia, en el
Estatuto Organico del Sistema Financiero (Decreto 663 de 1993), el Decreto 2555 de 2010,
Ley 190 de 1995, Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcién” y demds normas legales
concordantes.

1. Los recursos que manejo o mis recursos propios provienen de las siguientes Fuentes:

(Detalle de la ocupacion, oficio, Profesion, actividad, negocio, etc.) - No colocar genéricos, por
ejemplo: comerciante). XXXXXXXXXXXXXXXX

2. Si posee ingresos adicionales, especifique su Origen:

3. Declaro que estos recursos no provienen de ninguna actividad ilicita de las contempladas en
el Cédigo Penal Colombiano o en cualquier norma que lo modifique o adicione.

4. No admitiré que terceros efectlien depésitos a nombre mio, con fondos provenientes de las
actividades ilicitas contempladas en el Cédigo Penal Colombiano o en cualquier norma que lo
modifique o adicione, ni efectuaré transacciones destinadas a tales actividades o a favor de
personas relacionadas con las mismas.

En constancia de haber leido y acatado lo anterior firmo el presente documento a los XXXXXX
en la ciudad de Bogota D.C.

Representante Legal

1 0 0.0.0006066000600966 44

NIT. XXX OO0

Direccion: XOOOOOOX XXX
Ciudad: XXXXXKXOOOOOOOOONX

Teléfono: XXCOOOOOOOOOOOOXXXX

Correo electronico: XOOOOOOOOOOOEKIXXXXX
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